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Ⅰ 연구 개요

1. 연구의 배경 및 개요

1) 연구의 배경

 1999년 「공공기관의 기록물관리에 관한 법률」(이하, 기록물관리법)의 제정에 

근거해 중앙선거관리위원회에서는 2004년 기록물관리담당관실을 설치하고, 

2005년 「선거관리위원회 기록물관리 규칙」(이하, 기록물관리 규칙)을 제정해 

선거관리위원회의 기록물관리를 위한 기본 골격을 새롭게 갖추고 일관성이 있는 

기록물 관리가 이뤄질 수 있는 기틀을 마련하였다.

 위 법령에 따라 2006년부터 본격적으로 각급위원회 생산 30년 이상 

보존기록물을 중앙위원회로 이관 받아 집중관리하기 시작함에 따라 중앙위원회 

기록물보존서고는 현재(2019년 말) 만고에 이르렀다.

 한편, 선거관리위원회는 정부의 전자정부 구현에 맞춰 전자결재시스템(現 

업무포털)을 2005년부터 도입․운영하기 시작하였다. 이에 따라 기존 종이문서 

기반에서 전자기록물 중심으로 기록물 생산환경이 바뀌었으며, 전자결재문서 

외에도 다양한 디지털 정보자원이 꾸준히 생산‧수집되고 있다.

 기록물의 집중관리에 따른 서고 만고상황을 해소하는 한편, 급변하는 기록매체 

환경에 적극 대처하고자 2020년 “선거기록관(가칭) 신축 기본계획”을 수립, 

2021년 설계공모 예정에 있다.

 이에 본 연구에서는 선거기록관(가칭. 이하 같음) 건립을 위한 설계공모에 앞서 

건립예정인 선거기록관의 업무기능 및 프로세스를 분석·재설계하여 필요한 

시설‧장비를 분석하고, 이를 효율적으로 구축하기 위한 설계조건(design 

criteria)을 분석하는 것을 연구의 목적으로 설정하였다. 

 이를 설계과정에 반영함으로서 건축 설계과정에서의 오류를 최소화하여 

선거기록관의 성공적 건립에 밑바탕이 될 수 있길 기대한다.
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2) 연구의 개요

 사 업 명: 선거기록관 설계반영 세부기준 마련을 위한 연구

 위    치: 경기도 수원시 권선구 서둔동 254 일원(선거연수원 내 일부 부지)

 연 면 적: 약 8,150㎡ 정도

 사업기간: 2021년 3월 16일 ~ 2021년 5월 14일
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2. 연구의 범위

1) 연구의 목적

 선거기록관 전반 공간계획의 방향을 제시하고, 기록물관리 시설․장비 및 

설비요건 등을 조사하여 선거기록관 설계에 직접 반영시켜 건물 시공 과정에서의 

오류를 최소화하고자 한다.

 위 분석내용을 토대로 향후 선거기록관 시설․장비의 도입을 위한 기초 데이터 및 

선거기록관 조직‧인력구성 방안 수립을 위한 근거 자료로 활용하고자 한다.

2) 연구의 내용 

 국내 사례조사 및 연구자료 분석

 선거기록관 공간계획 방향의 수립

 기록물관리 시설·장비의 최적화 상세 배치 설계

 기타 이밖에 기록관리기능의 특수한 설계조건 분석

3) 연구의 범위

(1) 국내 사례조사 및 연구자료 분석

① 유사기관의 업무(작업)공간, 서고 배치유형, 장비배치 사례 조사

② 기록물 및 출입자 등 이동경로에 대한 보안체계 및 안전시스템 사례 조사

③ 유사기관의 공간(전시 공간 포함) 조닝, 작업동선, 배치인원, 작업환경, 

시설장비 등의 조사·분석

(2) 공간계획 방향의 수립

① 아카이브 전반의 공간방향 제시 

 기록 관리 프로세스의 업무 흐름과 각 업무에 따른 기능 공간의 상호 
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연계성을 고려한 조닝과 동선체계의 제시

 각 기능공간의 주 사용자와 사용목적에 적합한 공간의 조닝 및 동선의 

효율성, 보안체계를 고려한 층별 구성계획(층고를 포함함)의 수립

② 건물 및 보존서고의 효율적인 보안관리 체계안 구성

 보안시스템의(CCTV, RFID 등) 개략적 위치 설정

(3) 기록물관리 시설·장비의 최적화 상세 배치설계

① 최적의 기록관리 프로세스 설계

 선거관리위원회 보유기록물 유형·수량, 업무의 난이도, 필요인력 및 

장비 등을 고려한 기록매체별 업무처리방안(직접 수행, 외주, 단계적 

직접수행 등) 제시

 선거관리위원회 기록물 특성을 고려한 최적의 기록관리업무 프로세스 설계

② 처리실 별 최적의 세부설계기준 제시

 각 처리실 별(기록물관리 보존·복원 작업 공간, 이하 같음) 필요 시설·

장비(수량, 사양, 시장가격 등 포함) 및 설비 요건(공조, 급배수, 배기, 

폐액시설 등)의 분석 

 처리실별 장비, 서가, 집기 등의 상세 배치계획 설계 및 적정 면적의 산출

 건립 단계별 시설‧장비의 도입계획 제시

③ 보존서고 상세 배치안 및 설계조건의 분석

 선거관리위원회 보유기록물의 유형·수량과 서고유지관리의 효율성을 

고려한 서고의 적정 단위면적 및 서가 배치안 제시

 적정보존환경(온습도, 조도, 공기질)의 유지 및 화재감시·진압을 위한 

필수장비(항온 항습기, 단열설비, 공기정화, 화재감지 등) 및 기타 설

계조건의 분석

(4) 기타

이 밖에 기록관리기능의 특수한 설계조건(사용금지자재 등) 분석
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3. 연구의 방향 및 방법

1) 연구의 방향

  

국내 사례 분석을 통한 시사점 도출

–  국내사례조사 및 연구자료 분석을 통한 기록관리시설 규모 제시



선거기록관리 프로세스에 부합한 공간구성 계획 수립 

–  업무에 따른 기능공간의 상호연계성을 고려한 공간 구성 가이드라인 제시



기록관리시설 사용 목적에 부합한 상세 배치 설계

– 최적의 기록관리 업무 프로세스 설계 및 처리시설별 세부 설계기준 제시



선거기록관 조성 및 조직구성을 위한 기초 설계 데이터 작성

표 1 연구의 방향
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과업준비

국내 유관기관 사례조사 선관위 기록물분석

기록물관리 시설․장비의 최적화 상세 배치 설계

중간보고회 Feed Back

자문 선거기록관 공간구성 계획 수립

최종보고회

결과보고서

작성

표 2 과업 체계도

2) 과업 체계도
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3) 추진계획 

 * 

과업 항목 진척
도

3월4주
3.22~.28

3월5주
3.29~4.4

4월1주
4..5~.11

4월2주
4.12~18

4월3주
4.19~.25

4월4주
4.26~5.2

5월1주
5.3~.9

5월2주
5.10~.16

기초 자료 
조사․분석

계획

진행

유관기관 
사례 

조사․분석

계획

진행

매체별 
업무처리
방안 

조사‧분석

계획

진행

보존시설‧ 
장비 

시장조사

계획

진행

매체별
업무

프로세스 
설계

계획

진행

시설‧장비 
최적화 

상세배치‧ 
설계

계획

진행

아카이브 
공간계획 
수립

계획

진행

선거기록관 
공간계획안 

수립

계획

진행

성과품 
제작

계획

진행

보고

계획 착수보고 중간보고 최종보고

진행

표 3 연구 추진 일정





 
II

 

국내 유사기관 사례조사

1. 국가기록원
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4. 경남기록원

5. 국가형사사법기록관

6. 종합 분석 및 시사점
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그림 1 국가기록원

Ⅱ 국내 유사기관 사례조사

1. 국가기록원

1) 개요

 위 치 : 경기 성남시

 건립규모 : 연면적 62,240㎡(건축면적 8,463㎡/ 지하 3층, 지상 7층)

 주요시설 현황

구분 보존공간 작업공간
열람․활용공간

전시 열람 교육

용도
종이기록서고, 

시청각서고 등

정리실, 평가실, 

스캐닝실 등
전시관 열람실

기록물교육장,

강당, 회의실 등

규모 25,240㎡ 4,326㎡ 1,009㎡ 650㎡ 1,208㎡

비율 40.6% 7% 1.6% 1% 1.9%

표 4 국가기록원 주요시설 현황
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2) 공간의 조닝 및 설계 특징

그림 2 국가기록원 공간 구성

① 서고동

② 사무동(작업실)

③ 사무동(사무실)

④ 전시 및 열람동

 나라의 소중한 기록물을 보존한다는 의미로‘보석함’을 형상화하여 건립

 대테러 및 자연재해에 대비해 방폭·내진성능을 향상시키고 무량판 구조(Slab 

두께 300mm)로 설계

 업무성격, 주이용자 및 보안요구정도에 따라 가운데 서고동을 중심으로 작업동, 

업무동, 전시·열람동의 4개 동으로 구분하여 독립배치

 일반인 이용을 위한 전시·열람·교육공간을 전면에, 보안을 요하는 보존서고는 

배면에 위치하고, 중간지점에 업무시설 배치

 진출입구를 각 영역별(사무동, 전시·열람동, 서고동)로 분리하여 내부동선의 

단순화 및 영역별 원활한 동선체계 구축

 전시·열람·교육시설은 대형공간의 진입 홀을 거쳐 내부 각 층별로 분산되도록 설계

 보존 서고동은 보존처리→보존서고의 업무흐름이 원활하도록 소요실 배치

그림 3 국가기록원 내부 평면
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그림 4 국가기록원 층별 동선도

3) 기록물 보존·복원 처리실 현황

 내용(일반/비밀기록물)과 매체 특성(종이, 시청각, 행정박물 등)에 따라 구분

작업실 비고

종이

기록물

일반기록물 하역장, 인수실, 정리/기술실, 평가실, 제본실, 소독실

특수기록물 고기록/ 해외기록작업실, 비밀기록작업실

특수매체 시청각실, 전자매체작업실, 마이크로필름실, 행정박물 보존처리실

보존연구 및 

훼손기록물 복원
보존연구실, 복원실, 탈산실

표 5 국가기록원 보존 복원 처리실 현황
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구분 주요장비

종
이
기
록
물

보존처리

보존상자 제작 시스템

소독처리 장비     ※ 식물성 소독약제를 이용한 훈증소독장비

탈산장비          ※ 산화마그네슘을 이용한 침전/분사식 탈산

훼손
기록물 
복원처리
장비

선(先) 
처리장비

두께측정기, 산성도측정기, 휴대용현미경, 색도 측정기, 데시케이터 등

본(本) 
처리장비

리프캐스팅시스템, 정수처리시스템, 항습챔버, 저온저장고, 가열대, 

섬유고해기, 초음파 엔캡슐레이터, 섬유 분석시스템, 경수연회장치 등

후(後) 
처리장비

프레스, 수동식 재단기, 진공 밀봉처리기, 오침안 제조장비 등

전
자
기
록
물

매체진단장비 CD/DVD 전자신호 진단 측정기, Hard Disk 검사기, Tape 검사기

매체복구장비 CD/DVD 스크레치 연마기, CD/DVD복구 SW 등

매체전환/
복제 장비

CD/DVD 포맷변환 서버

시
청
각
기
록
물

디지털 
변환장비

사진/
필름

가상드럼스캐너, 평판스캐너, 필름크리너, 이미지처리전용PC, 그래픽

전용 소프트웨어 등

오디오

매체유형별 재생기기(Reel Tape Recorder, Cassette Recorder, CD 

recorder 등), DAS(Digital Archives System), Mixing console(Digital audio 

mixer), Audio Encording PC, Restoration system(noise removal system)

비디오

매체유형별 재생기기(HD recorder, Multi-BETA recorder, VHS recor

der), SD/Analog Routing Switcher, Wave/vecter resterizer, Encording 

System, 고화질편집시스템 등

보존처
장비

영화필름
Inspection Table(검사기), Viewing Table(편집기), Rewinding Table 

(되감기), Cleaning machine(세척기) 등

사진/

필름
Scanner, Film recorder, 현상기, 필름건조기, 조명시스템, 필름 뷰박스 등

표 6 국가기록원 매체별 보존․복원장비

4) 기록물 보존․복원 장비 현황

(1) 특징

 시청각기록물 보존처리 기능을 나라기록관으로 일원화하고 이를 위한 최신장비 구축

 기록물 보존연구 및 분석을 위한 장비 도입

 국내 최초 전자매체 보존‧복원 장비 도입

(2) 매체별 보존·복원 장비
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구분 주요특징

서고 위치

및 크기

 기록매체별 보존환경 특성을 고려한 수직적 공간 배치

   - 지하층: 저온보존이 필수적인 시청각기록 및 보안이 요구되는 비밀기록

   - 지상층: 통상적인 보존환경 유지가 필요한 일반문서 및 간행물 등

   ※지하서고의 습기차단을 위해 서고벽면과 지반을 드라이에어리어(Dry Area)로 이격

 기록물 특성에 따라 소형(중요기록물) 및 중․대형서고(일반기록물) 구분

 중요기록물 보존서고는 지하배치로 방폭 성능 향상

 기계실과 보존서고를 이중벽으로 이격시켜 진동과 전자파의 영향 최소화

서가배치

 장애물(서고 내부 기둥)을 서가군에 포함시켜 효율적 작업동선 구축

 기록매체별 맞춤형 특수서가 설계로 보존량 증대

   - MF서가: 서랍식→도어형(캐비닛형) 서가로 변경

   - 오디오·비디오·CD서가 : 기록물 크기에 맞춰 서가 단 높이 및 폭 조절

(3) 보존매체 수록장비

구분 주요장비

마이크로

필름

촬영장비 16mm 문서용 촬영기, 16/35mm 도면용 촬영기

현상장비 현상기, 필름현상용순수제조기

필름검사장

비 등
판독복사기, 판독검사기, 기초검사기, 농도측정기, 필름세단기

복제장비 복제장비

디지털화

(스캔)
스캐너 일반 스캐너, 오버해드 스캐너, 도면 스캐너, 마이크로필름 스캐너

표 7 국가기록원 보존매체 수록장비

(4) 보존연구·분석 장비

구분 주요장비

매체분석분야
백색도 측정기, 인열강도 측정기, 두께 측정기, 내절 강도계,

인장강도 측정기, 화상 분석기, X-Ray 검사장치 등

기초이화학 분야 원심분리기, 종이수분계, 분광 광도계, 점도계 등

보존환경 미생물실
종합환경 측정장비, 실내 공기질 자동측정 장비, 진탕 배양기,

멸균기 등

표 8 국가기록원 보존연구‧분석장비

5) 보존서고 배치현황 등
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   - 전자매체서가(CD, HDD 등):서고 바닥에 동판 및 전도성 타일설치로 정전기 방지

   - 영화필름서가: 사다리형으로 제작해 약 100%의 수용능력 향상

   - 유화서가: 서고입구에 9m공간을 두어 대형 기록물의 출입 동선 확보

소방설비

 물에 의한 훼손방지를 위해 보존영역(서고, 처리실)은 청정소화설비 IG541 (Inergen) 설치

   ※ 전기실, 발전기실, 중앙감시실, 기타 전기의 절연성 및 기기의 손상으로 물소화 설비 

사용이 곤란한 장소에도 청정소화설비 적용

항온·항습

 기록매체별 항온·항습 설비 구분 설치

   - 일반서고: 항온항습 공조기+제습기+외기처리공조기(20℃±2, 45%±5)

   - 저온서고: 항온항습 공조기+제습기+외기처리공조기(15℃±2, 40%±5)

   - 냉동서고: 항온항습 공조기+제습기+외기처리공조기+유니트쿨러(-4℃±2, 30%±5)

 실내 공기질 개선 공기조화설비

   - 신선한 외기의 주기적 공급체계 구축

   - 공기정화 필터 적용(pre filter, medium filter, carbon filter, 활성타 등)

표 9 국가기록원 보존서고 배치현황

위치 카메라 종류

옥외지역 옥외 회전형 CCD 카메라

지하주차장 출입구 및 내부 옥내 돔형 CCD 카메라

주‧부 출입구 및 로비/홀 스피드돔 회전형 칼라 카메라 

각 층별 엘리베이터 홀 및 복도 돔 고정형 칼라 카메라

전기 및 기계실 고정형 칼라 카메라

보존서고 은폐 돔 회전형 칼라 카메라

표 10 국가기록원 CCTV시스템 카메라 배치

6) 보안시스템

(1) 중앙통제센터 운영

 각종 보안장비 및 시설이 중앙통제센터와 연동되도록 설계해 통합보안 

시스템을 총괄적으로 통제하는 중추시설로 운영

 CCTV 영상감시, 주차관제, 방재, BAS시스템과의 통합연계 및 시설관리 

시스템 연계

(2) CCTV시스템 카메라 설치

 중앙통제센터에서 카메라 영상 상시 감시녹화 및 제어
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통제방법 기능 및 특징 설치위치

카드리더
출입동선 및 주요실에 카드리더 설치

중요도가 높은 서고에는 양방향에 카드리더 설치

출입동선 및 

주요실 출입문

Door Lock
설치하고자 하는 문의 종류에 따라 적합한 유형의 

도어락(Strike, Deadbolt, Magnetic Lock 등) 사용 통제하고자 하는 

각 층의 출입문
퇴실버튼 퇴실 시 버튼을 눌러 도어의 자물쇠 해정

센서
서고 등 주요장소에 sensor를 설치해

CCTV Camera System과 연동

서고, 지하1층 

작업실

표 11 국가기록원 출입통제방법별 기능 및 특징

(3) 출입통제시스템

 무인자동방범 및 출입보안으로 허가받지 않은 출입자를 통제

 보존서고 등 보안이 요구되는 장소의 출입문에 카드키 또는 생체인식장비를  

 설치하고, 중요도가 높은 서고에는 양방향(내‧외부) 지문 (카드키)리더 설치

 출입내역이 중앙통제센터로 전송되어 출입내역 실시간 모니터링

(4) 기타 보안체계
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2. 대통령기록관

그림 5 대통령기록관

1) 개요

 위 치 : 세종특별시

 건립규모 : 연면적 31,219㎡(건축면적 9,183㎡/ 지하 2층, 지상 4층)

 주요시설 현황

구분 보존공간 작업공간
열람․활용공간

전시 열람 교육

용도
종이기록서고, 

시청각서고 등

정리실, 평가실, 

스캐닝실 등
전시관 열람실 -

규모 5,953㎡ 2,975㎡ 3,739㎡ 2,374㎡ -

비율 19.1% 9.5% 12% 7.6%

표 12 대통령기록관 주요시설 현황

2) 공간의 조닝 및 설계 특징

 조선시대 왕의 옥쇄 모양을 모티브로 정사각형 큐브 형태의 ‘전시동’과 전시동을 
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둘러싼 띠모양의 ‘업무동’으로 구성하여 기능 및 주사용자에 따라 공간 조닝

 전시동은 전시관, 열람실, 도서관, 강연장 등 이용의 열람·서비스 공간으로 구성. 

전시관은 입구부분에 약 20m의 트인 층고를 두어 관람객이 전시관에 입장했을 

때 대통령기록관의 장중함을 느낄 수 있도록 설계

 띠모양의 업무동에는 기록물 보존‧관리를 위한 서고 및 사무실 배치. 대부분의 

작업공간이 지하 1층에 배치하였으나 선큰을 설치해 채광 및 쾌적한 작업환경 유지

3) 기록물보존·복원 처리실 현황

작업실 비고

기록물작업실

하역장

인수/수집실

등록실

해외기록실

구술기록실

정리기술실

평가재분류실

탈산/소독/훈증실 질소발생기의 소음 차단을 위해 별도 실 구축

편철/보존상자실

특수매체 작업실

디지털 시청각실

디지털 포렌식실 디지털‧아날로그 전자기록 분석‧복구

마이크로필름실

스캐닝실

행정박물‧선물 처리실

서화/유화실

보존연구 및 

훼손복원 작업실

보존연구실

복원실

상태평가실 기록물의 물리적 상태평가 및 서고 실내 환경 측정

표 13 대통령기록관 기록물 보존․복원 처리실 현황
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구분 주요장비

보

존

처

리

장

비

탈산/소독/

훈증장비

기록물 조사 산성도측정기, 흡진 캐비닛 등

보존처리 촬영시스템, 대형 그림스캐너, 탈산장비, 저산소살충 시스템 등

보존상자

제작 장비
보존상자제작 보존상자 자동 제작기기 등

복

원

장

비

행정박물/선물

상태조사 스테레오 현미경, 비파괴 검사(X-Ray) 등

디지타이징 촬영시스템, 3D 스테레오 스캐너 등

보존 및 복원 정수처리, 흡진기, 흄 후드, 스타일러 등

서화·유화

상태조사 적외선 촬영기, 분광측색계, ph측정기, 종이수분계 등

디지타이징 대형 그림스캐너, 촬영시스템 등

보존 및 복원 라이트 박스, 경수 연화 장치, 대형 프레스, 재단기 등

전자기록

자료복구
데이터복구 SW, 광디스크 연마기, 복원 전용 클라이언트, 쓰

기 방지장치 등

매체변환/ 

복구데이터 장비
이미지 복제 장비, 사본 저장용 HDD, 작업촬영장비 등

시청각기록

사진/필름 변환 가상 드럼 스캐너, 대형 평판 스캐너, 실물 화상기 등

인제스트 매체별 재생기기(DV CAM, 8mm, Multi Player), 인제스트 등

저장장치 스토리지

표 14 대통령기록관 매체별 보존‧복원장비

4) 기록물보존·복원 장비 현황

(1) 특징

 97종 333대 보존‧복원장비 등 최첨단의 보존복원 시스템 구축

 박물·선물 및 서화‧유화의 보존복원 기능을 특화하고 전자기록의 보존‧관리기능 

강화. 이와 함께 기초 보존처리(탈산, 소독 등) 기능의 독립적 수행 기능 확보

(2) 매체별 보존·복원장비
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(3) 보존매체 수록장비

구분 주요장비

스캐닝 스캐너 도면용 스캐너, 문서용 스캐너, 마이크로필름 스캐너 등

마이크로필름 

촬영

촬영 16mm/35mm 촬영기 등

현상 온수 및 순수급수기, 현상세척기 등

검사 및 판독 기초검사기, 농도측정기, 판독검사기, 판독복사기 등

복제 마이크로필름 복제기, 마이크로필름 파쇄기 등

표 15 대통령기록관 보존매체 수록장비

(4) 보존연구·분석 장비

구분 주요장비

물성검사 산성도측정기, 전자저울, 두께측정기, 색상 측정 등

상태 분석 검사 화상 현미경 등

실내 환경 측정 실내 환경 측정기

표 16 대통령기록관 보존연구‧분석장비

5) 보존서고 배치현황

구분 주요특징

서고 위치

 및 크기

 지하 1층과 지하 2층에 집중 배치

 서고 내 온습도 관리의 효율을 높이기 위해 서고 벽면과 건물 외벽 사이에 빈 

공간 설정

서

가 

배

치 

등

선물류 

서고

 영구적으로 보존되는 귀중품의 안전한 보관을 위해 고정형 목재 수납장 설치

 수납장은 오동나무로 제작되어 내부 온·습도가 일정하게 유지되며, 내부 선물 

상태를 확인할 수 있도록 안전필름이 부착된 강화유리 부착

 개별 수납장별 잠금장치로 서고 내 보안성 강화

기타 

서고

 이동형 금속 모빌랙 사용

 서가 선반 아래 슬라이딩 작업대를 설치하여 간단한 작업 가능

표 17 대통령기록관 보존서고 배치현황
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6) 보안시스템

 보안목적에 따라 3단계로 나눠 보안시스템 설치‧운영

 1차 보안은 주변 감시, 2차 보안은 출입통제, 3차 보안은 승인자에 한해 제한적 

출입을 목적으로 보안‧감시

보안단계 주요지역 적용시스템 비고

1차
로비, 홀, 주․부 출입구

전시관, 열람실, 단지 외각

CCTV 카메라, 출입통제

스피드게이트
공공장소 주변감시

2차 일반 사무공간, 회의실 CCTV 카메라, 출입통제
불법침입 차단

시간대별 출입권한 부여

3차
일반기록물, 지정기록물

비밀기록물, 주요실

CCTV 카메라, 침입감지센서

생체인식기, 이중보안장치

불법침입 차단

출입권한에 의한 통제

표 18 대통령기록관 보안시스템
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3. 서울기록원

그림 6 서울기록원

  

1) 개요

 위 치 : 서울 은평구

 건립규모 : 연면적 15,004㎡(건축면적 837㎡/ 지하 2층, 지상 5층)

 주요시설 현황

구분 보존공간 작업공간
열람․활용공간

전시 열람 교육

용도
종이기록서고, 

시청각서고 등

정리실, 평가실, 

스캐닝실 등
전시실* 열람실 컨퍼런스룸

규모 4,404㎡ 1,063㎡ 787㎡ 216㎡ 268㎡

비율 29% 7% 5.2% 1.4% 1.8%

비고 * 복도를 활용해 추가 전시공간 확보(2층 복도 63㎡, 3층 복도 136㎡)

표 19 서울기록원 주요시설 현황
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2) 공간의 조닝 및 설계의 특징

 기록의 층리를 주요 컨셉으로 시간의 흐름 속에 흙이 쌓이듯 기록이 쌓이는 

모습을 형상화해 건물 입면에 반영. 경사지를 활용해 계단식으로 건물을 

배치하고 주변 환경(광장 등)과 연계되도록 설계

 방폭 구조 3등급을 적용하여 전쟁, 화재 등 재난·재해에 안전한 건물로 설계 

 전문 보존시설로서의 기능은 물론 보존공간 자체가 흥미 있는 전시·교육공간이 

될 수 있도록 시민들이 자료를 쉽게 열람하고 기록물 보존과정을 직접 보고 

체험할 수 있는 시민참여 공간 조성

 전시, 개방영역을 전면에 배치하고, 행정, 수장영역을 후면에 배치하여 유지 

관리와 보안의 효율화 도모

 지상 1층 ~ 3층은 시민참여 공간으로 열람실, 전시실, 개방형서고, 체험실, 

세미나실, 방문자센터(카페, 기념품 숍 등)로 구성

 지상 4층은 복원실, 스캐닝실을 비롯한 작업공간을 배치하고, 지상 5층은 

사무실과 회의실, 대강당 등 배치

그림 7 서울기록원 층별 구성 

5F 원장실, 사무실, 회의실, 컨퍼런스룸

4F 시청각 보존복원실, 마이크로필름실, 스캐닝실, 

   구술기록실, 보존복원실, 상태평가실,

   박물보존복원실

3F 시민기록서고, 박물서고(오픈형 서고), 미팅룸

2F 열람실, 전시실 

1F 비지터센터, 주차장/ 하역장, 인수등록실, 임시서고, 

   소독·훈증·탈산실

B1 일반 문서고

B2 보안서고, 영상기록서고, 마이크로필름서고 등
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3) 층별 평면도

B2 B1

그림 8 서울기록원 지하 2층 평면도 그림 9 서울기록원 지하 1층 평면도

1F 2F

그림 10 서울기록원 지상 1층 평면도 그림 11 서울기록원 지상 2층 평면도
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3F 4F

그림 12 서울기록원 지상 3층 평면도 그림 13 서울기록원 지상 4층 평면도

5F

그림 14 서울기록원 지상 5층 평면도
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장비 구분 고려사항 및 특징

소독/훈증/

탈산 장비

 저산소훈증소독과 탈산이 동일 챔버에서 가능한 통합형 기기 개발

 산화에틸렌을 이용한 소독으로 곰팡이 등 균류까지 제거

 국내 최초 DAE(Dry Ammonia Ethylene Oxide) 탈산방식 도입

훼손기록물 

보존·복원장비

 종이기록물, 서화류의 보존복원을 위한 전문장비 위주 배치

 행정박물 보존·복원 장비는 보존수요가 많은 금속류, 목재류, 유리류 등의 

재질별 보존․복원을 위한 장비 중심 도입

 고가이면서 사용빈도가 낮은 X-선 촬영기,  3D 스캐너, 각종 물성장비 등은 제외

시청각기록물 

장비

 다양한 종류의 아날로그 음성․영상의 디지털화에 필요한 장비 집중 도입

 디지털기록의 편집·복원·보존을 위해 필요한 장비 도입

4) 기록물 보존·복원 처리실 현황

작업실 비고

기록물 

작업실

소독/훈증/탈산실 장비의 무게를 고려해 지상 1층 배치

하역장

업무 동선을 고려해 지상 1층 배치인수등록실

임시서고

평가정리실

특수매체

작업실

구술기록실 방음 등 구술 채록을 위한 적절한 환경을 고려해 배치

시청각기록물처리실 시청각 보존복원실, 매체변환실, 비디오실, 오디오실의 세부실로 구성

마이크로필름실 현상‧복제실, 촬영실의 세부실로 구성

스캐닝실 스캐닝실과 임시서고로 구성

보존연구 및 

훼손복원 

작업실

보존복원실 물작업이 가능한 세척실 포함 

박물보존복원실

기록상태평가실 업무연계성을 고려 보존복원실과 인접 배치

표 20 서울기록원 기록물 보존․복원 처리실 현황

5) 처리실별 주요시설·장비 구축현황

(1) 장비도입 시 고려사항 및 특징
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마이크로필름 

장비

 사용빈도는 높으나 많은 인력이 필요하고 비교적 외주용역이 용이한 M/F 

촬영·현상·복제는 외주용역으로 수행

 旣촬영된 마이크로필름의 관리에 필요한 기본 장비 중심 배치

스캐닝실
 자체적인 스캐닝작업을 위해 필요한 최소한의 장비만 도입

 향후 대량 스캐닝작업이 필요할 경우 외주용역으로 수행

평가정리실  기록매체별 보존상태 검사 및 보존환경 점검 장비 중심 도입

표 21 서울기록원 처리실 별 시설·장비 도입 시 고려사항 및 특징

(2) 매체별 보존·복원 장비

구분 장비명

종

이

기

록

물

보존처리장비

(탈산․소독․훈증)

소독/훈증/탈산장비, 휴대용 가스 농도 측정기, 배양기, 무균대, 건조오븐, 

pH측정기, 유압 스태커, 핫플레이트스터리

훼손기록 

복원처리장비

디지털 두께게이지, pH 측정기, 휴대용 확대경, 분광측색계,  순수제조장치, 

가열대, 섬유고해기, 종이수분계, 전자저울, 온습도 측정기, 라이트테이블, 

종이건조대, 리프케스터, 카메라거치대, 유압프레스, 초음파 엔캡슐레이션, 

흡진기, 탁상국소배기장치, 사진촬영작업대 등

행정박물

사진촬영작업대, 카메라거치대, 온습도 측정기, 흡진기, 탁상국소배기장치, 

자기기록형 온습도계, 흄후드, 밀폐형 시약장, 벽면싱크대, 디지털카메라, 

진공청소기, 위험물 보관 시약장 등

구술기록 녹음용 마이크로세트, 오디오 인터페이스, 고감도 핀마이크, 캠코더 등

시청각기록

BETA 클리너, 디스크 복제장비, 쓰기방지장치, Storage, Network 

Blu-ray Disk Player, 패치시스템, 영상분배기(ANALOG VDA), AV 

SELECTOR, 레이저 프린터, 액티브 모니터 스피커, 브리츠 스피커, 화상 

편집기, 평판 스캐너, 실물 화상기, 오디오 편집기, HD Digital Video 

Cassette Recorder, HDV VCR, 카세트 플레이어, CD-R 플레이어, MD 

플레이어, 오디오 인터페이스2, 멀티포맷 VCR, DVCAM Player, DAT 

Recorder, Reel Tape Recorder, HD/SD 상태확인 모니터, Frame 

Synchronizer, Wave/Vector Multi Monitor, 8mm VCR, U-matic VCR, 

16x4 3G/HD/SD Relocking SDI Routing System, TV Signal Generator, 

HD/SDI AES/EBU Audio Monitoring Unit, 42“ LED TV Monitor, 

HD/SDI Video to HDMI Converter for LED TV, Network Switching 

Hub, QUAD 화면 분할기, SID to Audio Mini Converter, LCD KVM 

Switch, XDCAM Station, 비선형 영상편집기, 인제스트 서브 시스템, 

트랜스코더/카달로그 서버, CMS 서버, VHS 클리너 등

표 22 서울기록원 매체별 보존·복원 장비
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(3) 보존매체 수록장비

구분 장비명

마이크로필름 기초검사기, 리더기(판독검사기), 리더프린터(판독복사기), 벽면싱크대 등

스캐닝 문서스캐너, 마이크로필름 스캐너, 고속스캐너, 오버헤드스캐너(A2도면 겸용) 등

표 23 서울기록원 보존매체 수록장비

6) 보존서고 배치현황

구분 주요특징

서고 위치

및 크기

 보안성과 안정성 및 에너지효율성을 고려해 지하 배치

 함수율이 낮아 항습에 유리한 연암 지반을 활용해 저습보존서고는 지하(B2)에  

배치하고, 오픈형 서고는 사용빈도 및 동선을 고려 지상(3층)에 배치

 지하수 조절을 위해 영구배수공법(De Watering System)을 도입하고, 내부 

침입수에 대비해 최하층 바닥에 배수판 설치

 일반문서류 서고 기준 300~350㎡ 내외 규모의 서고 운영

서

고

별 

특

징

일반서고  이동식서가(모빌랙) 설치를 위해 레일패드의 위치를 확정해 공사 진행

보안서고  이중 잠금장치가 적용된 캐비닛형 모빌랙 사용

시청각

서고

 서고와 복도 사이 온도적응실 설치

 서고 내 유니트 쿨러를 설치해 적정 온습도(0±2℃/30±5%) 유지

행정박물

서고

 보존대상 기록물의 특성에 맞게 이동식 서가 또는 고정식 서가에 보관

 그림, 현판 등은 그물망형태의 이동식 회화랙에 걸어 보관

 오픈형 서고는 투시창을 두어 서고 밖에서 내부를 관람할 수 있도록 하고, 서가에 

조명 및 유리문을 설치하여 전시효과 극대화

 선반과 하단 서랍이 조합된 서가를 설치해 다양한 형태의 박물자료 효율적 보관

기  타
 마이크로필름 서고, 기증기록 서고, 시민기록 서고 등 보존대상 기록의 유형 및 

특성에 따라 13개 서고 설치·운영

표 24 서울기록원 보존서고 배치현황

7) 보안시스템

 지문 및 전자출입증(카드)에 의한 출입통제 및 출입내역 관리

 보존서고 출입문 등 주요 지점에 RFID 게이트를 설치해 기록물 반출입 통제

 보존서고 내부 및 주요 출입지점에 CCTV 카메라 설치
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4. 경남기록원

      

그림 15 경남기록원 

1) 개요

 위 치 : 경남 창원시

 건립규모 : 연면적 6,458㎡(건축면적 1,596㎡/지하 1층, 지상 5층)

 주요시설 현황

구분 보존공간 작업공간
열람․활용공간

전시 열람 교육

용도
종이기록서고, 

시청각서고 등

정리실, 평가실, 

스캐닝실 등

전시실/

기록체험장
열람실 교육/회의실

규모 2,762㎡ 559㎡ 152/49㎡ 103㎡ 119㎡

비율 43% 8.7% 3.1% 1.6% 1.8%

표 25 경남기록원 주요시설 현황
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2) 공간의 조닝 및 설계 특징

 커다란 프레임 속에 수직 루버를 일률적으로 배치해 하나의 서고 속에 각 각의 

기록물이 보존되어 있는 모습을 표현

 기존건물과 증축건물이 연결됨에 따라 층 높이를 기존 건물에 맞추고 증축건물은 

서고 특성에 맞게 무량판구조로 계획

 방문객 이용가능 구역과 출입제한 구역으로 구분해 기능별 동선 분리

 지하 1층에는 행정박물, 민간기록 및 자기‧필름매체 서고 배치

 지상 1층에는 도민들의 이용‧접근이 편리하도록 로비를 중심으로 전시실, 체험장, 

교육/회의실, 열람실을, 별관에는 하역장, 임시서고, 인수실 등을 두어 동선 구분

 2층~5층 좌측에는 기록물 보존‧복원 작업실과 사무실, 통신/ 전산실을 우측으로는 

보존서고를 배치하여 유사기능 공간을 수직적으로 조닝

3) 층별 평면도

B1 F1

그림 16 경남기록원 지하 1층 평면도 그림 17 경남기록원 지상 1층 평면도

F2 F3

그림 18 경남기록원 지상 2층 평면도
그림 19 경남기록원 지상 3층 평면도



- 30 -

F4 F5

그림 20 경남기록원 지상4층 평면도 그림 21 경남기록원 지상5층 평면도

4) 기록물 보존·복원 처리실 현황

작업실 비고

기록물 작업실

탈산소독실

기초수선실 물작업실, 사진촬영실, 재료보관실 포함

정리/등록작업실

인수실

임시서고

하역장

평가/재분류 작업장

특수매체 작업실

시청각기록실

마이크로필름 작업실

매체수록실(스캐닝)

기       타 연구실

표 26 경남기록원 기록물 보존·복원 처리실 현황
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5) 기록물 보존·복원 장비 현황

구분 장비명

보존처리장비

저산소 살충 소독기(저산소 훈증소독)

※ Eco Anoxia-9, 1000권/회, 2주 소요

탈산장비(Book-keeper 방식)

※ 30권/회, 6.5시간 소요

증류수제조기, 대류식 건조기, 정밀저울, 휴대용pH 측정기 등

종

이

기

록

물

기초수선
(재질분석․복원)

두께측정기, 정밀전자저울, 분광측색계, 광학현미경, 디지털휴대용현미경, 

핫에어펜슬, 국소배기장치, 국소가습기, 프레임 건조대, 라이트테이블, 

Hunidity Dome, 북프레스, 건조판, 초음파밀봉기, 매트커팅기, 흡수지 및 

프레스거치대, 항습챔버, 서가용 국소흡입기 등

사진촬영
(복원대상 촬영)

사진기, 촬영조명, 타워스탠드, 복사대 등

물작업
(습식클리닝․염색)

세탁기, 저온냉장고, 전기렌지, 전기온수기, 습식망 등

기타 한지․전지류 보관장 등

시

청

각

기

록

물

재생장비 6mm멀티플레이어, 카세트플레이어, VHS 플레이어 등

디지털변환/저장 
장비

필름전용스캐너, 평판스캐너, 비파괴스캐너, 프레임싱크로나이저,

NAS (네트워크장치) 등

부속장치 등
작업용 PC, 고화질모니터, 그래픽모니터, LAN허브, 비디오․오디오 커넥터 

판넬, 냉난방기 등

표 27 경남기록원 매체별 보존‧복원장비

6) 보존서고 배치현황 등

구분 주요특징

서고 위치

 및 크기

 지하층에는 자기매체, 마이크로필름 등 특수매체 서고 배치

 일반기록물 서고는 지상 2층 ~ 지상 4층 사이에 배치하되 수직적으로 조닝

 145㎡ ~ 526㎡ 규모의 서고 배치

서

가

배

치

일반

서가

 필경대가 서랍매립형인 서가 도입

 7단으로 구성해 보관효율 최적화

 모빌랙 받침판 밑면 및 칸막이에 조습보드 설치

 연수 및 단수의 조정이 용이한 서가를 선택, 수납효율 극대화

기타
 민간기록서고, 자기매체서고, 필름매체서고, 행정박물서고 및 비밀 문서고 등 기록 

매체 및 내용 특성에 따라 다양한 보존서고 설치

표 28 경남기록원 보존서고 배치현황
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7) 보안시스템 구성

 (CCTV 카메라) 옥내 24곳, 옥외 5곳에 IR 적외선 기능이 탑재된 CCTV 카메라를 

설치해 통신실에서 제어

 (출입통제시스템) 출입카드 및 지문인식단말기를 이용해 출입통제

 기록물 및 인원동선에 RFID 시스템을 구축해 출입인원 및 기록물 반출입 통제
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5. 국가형사사법기록관

그림 22 국가형사사법기록관

1) 개요

 위 치 : 서울 송파구

 건립규모 : 연면적 9,432㎡(건축면적 1,532㎡/ 지하 1층, 지상 8층)

 주요시설 현황

구 분 보존공간 작업공간
열람․활용공간

전시 열람 교육

용도
종이기록서고, 

시청각서고 등

정리실, 평가실, 

스캐닝실 등
전시관 열람실 컨퍼런스룸

규모 3,494㎡ 952㎡ 133㎡ 35㎡ 159㎡

비율 37% 10% 1.4% 0.4% 1.7%

표 29 국가형사사법기록관 주요시설 현황
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2) 공간의 조닝

 기록관의 견고함과 안정성을 표현하기 위해 입면디자인으로 고층부는 기록물이 

서가에 꽂혀있는 모습을 상징하는 수직적 패턴 사용

 1~3층은 사무실, 작업공간 및 공용 공간(컨퍼런스룸, 전시실, 회의실 등)을, 

4층~8층은 기록물 보존서고를 각각 배치

 2층의 업무공간 남향배치로 채광을 확보하고 직원 사무공간과 작업공간을 분리 

해 근무환경 개선

 3층에 전산/통신 기자재, 디지털화 장비를 배치해 장비 설치 및 전원 공급의 

안전성·편의성을 확보하고, 옥상공간을 활용한 공원을 설치해 직원 휴식공간으로 

활용

그림 23 국가형사사법기록관 층별 구성

3) 층별 평면도

B1 F1

그림 24 국가형사사법기록관 지하 1층 평면도 그림 25 국가형사사법기록관 지상 1층 평면도
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작업실 비고

기록물 

작업실

하역장

수집등록실  하역장과 정리작업실에 동시에 연결되는 임시서고 설치

임시서고  가스식 소화설비(별도 소화패키지) 및 하론 가스 소화기 비치

F2 F3

그림 26 국가형사사법기록관 지상 2층 평면도 그림 27 국가형사사법기록관 지상3층 평면도

F6

그림 28 국가형사사법기록관 지상6층 평면도

4) 기록물 보존‧복원 작업 공간 현황

(1) 특징

 공간을 유동적으로 사용할 수 있도록 무빙월(이동식 벽체)을 설치해 필요에 

따라 정리작업실 및 수집 등록실, 복도를 개방된 하나의 공간으로 활용 가능

 시설 견학을 고려해 작업실 내·외부에 현황판 또는 대형 모니터 등 설치

(2) 기록물 보존·복원 처리실 현황 



- 36 -

기록물 

작업실

소독

탈산실

 대형소독챔버, 리프트, 질소발생장비, 환기시설 등으로 구성

 장비의 소음·발열을 고려 별도 소독장비실 및 질소 발생장비실 설치

 질소발생장비의 온도조절장치 배기구는 콘크리트 외벽을 뚫어 설치

기록평가실

특수매체 

작업실

스캐닝실

 낮은 높이의 스캐너 비치대를 제작해 작업대와 같은 높이에서 

스캔작업을 할 수 있도록 함으로써 업무효율성 제고

 스캐닝 장비의 안정적인 전기공급을 위해 별도 배전반 설치

스캐닝실

(특수촬영실)

 외부로부터 유입되는 잡광 차단을 위한 암막커튼 설치

 자체 조명 효과의 극대화를 위해 장비구역에 암막스크린 설치

 장비 전력소요가 커 별도 전기배전반 설치

디지털

변환실

 이관된 기록물에 첨부되어 있는 보조저장매체(CD, USB, HDD 등) 

및 시청각기록물을 디지털화하여 전자적 자료로 관리

 서버실 및 정보통신사무실과 연계하여 배치

마이크로 

필름실

 촬영실(암실), 현상실, 검사실로 구성

 견학 시 마이크로필름 시연을 위해 대형 TV모니터 설치

표 30 국가형사사법기록관 기록물 보존·복원 처리실 현황 

5) 주요 시설·장비 구축현황

(1) 장비도입 시 고려사항 및 단계별 장비 도입

 공사를 수반하는 시설로 건축공사와 연계해 진행되어야 하는 시설

 설치규모가 크고 별도 설비 시공이 필요해 준공 후 시공이 어려운 장비

 보존처리에 필수적인 장비로 기록관의 기본기능 수행에 차질이 생기는 장비

회차 1차 (‘17.8.1~.12.15) 2차 (17.12.1~.12.26) 3차 (18.9~.12.15)

주요

장비

 소독․탈산장비

 보존상자 제작기

 M/F 촬영기

 고속스캐너(A3평판)

 이동식 서가

 RFID 리더기

 M/F COM장비

 M/F 세단기

 듀얼 input 고속스캐너

 RFID 태그 발행기

 자동로봇 북 스캐너

 스캔스튜디오

 현상액 자동 보충장치

 M/F 판독 스캐너

 기타 (종이추림기, 분진 

청소기)

소요

예산
22억 4,500만원 6억원 10억 8,000만원

표 31 국가형사사법기록관 시설‧장비 도입 3개년 과정
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구분 주요장비

마이크로

필름

촬영장비  16mm 촬영기, 복제기, 아카이브라이터 COM

현상장비
 필름 현상‧세척기, 순수이온급수기, 현상액 자동순환 공급장치, 

필름보관용 냉장고, 씽크대

검사장비  기초검사기, 농도측정기, 판독스캐너, 필름 세단기

(2) 매체별 보존·복원장비 

구분 주요장비

보존처리장비

 보존상자제작기(S3L-1200/제작사 ZUND)

 소독장비(저산소훈증소독)

 질소발생장비 오작동으로 인한 안전사고 예방을 위해 소독탈산실 내 

산소농도 확인 장비 설치

 탈산장비(BS300E1/ 1회 20권, 회당 6~8시간 소요)

 흡진캐비닛

 ph농도 측정 장비 및 측정펜

 ※ 뚜껑이 불시에 닫혀 발생할 수 있는 안전사고 방지를 위해 임의로 

뚜껑을 닫지 않는 이상 열려 있도록 뎀퍼 설치

특수매체 처리장비

 외장 CD-ROM, 비디오 플레이어, 블루레이 플레이어, 믹서(Line 

Inputs(8), Mic Inputs(4), Aux Sends(2)), 8mm VCR 플레이어, 카세트 

테이프 재생/ CD, CD-R/RW, MP3CD 재생, 6mm 비디오 플레이어, 영상 

컨버터(AV to HDMI 컨버터)

표 32 국가형사사법기록관 매체별 보존․복원장비

(3) 보존매체 수록 장비

① 도입 시 고려사항

 효율성 높은 자동식 촬영장비 위주의 배치로 인력투입대비 촬영량 극대화

 스캐닝은 이관 기록물 전량을 직접 처리하는 것을 고려해 도입 수량 결정

 M/F 촬영은 중요사건기록을 중심으로 연간 이관량의 약 10%(약 6만권)을 

촬영대상으로 선정해 도입 수량 결정

 

② 도입현황 
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구분 주요특징

서고 위치

 및 크기

 지상 4층~8층을 기록물 보존서고로 배치

 134㎡ ~ 305㎡ 규모의 서고 배치

 수장량 초과 시를 대비한 예비서고를 8층에 배치

 콘크리트 독성차단을 위해 에폭시 코팅하고, 외기 영향을 최소화 하도록 이중벽제 적용

서가배치

일반사항

 근무자의 사용편의 및 안전을 고려해 수동겸용 자동모빌랙을 적용하고 

운영전산시스템과 모빌랙을 연계

 보존상자 크기에 맞춰 서가 열 및 단 높이 조절로 극대화

 모빌랙 외관에 기록관 고유 디자인을 적용해 보존서고의 정체성 부여

 건축설계 시 매립형 레일 반영하여 시공

 보존서고 내 조습패널(벽면, 천장) 설치

행정박물

서고

 장식장형 모빌랙(전면 유리로 제작하고 모빌랙 내부 조명 설치) 설치

 그림, 현판 등을 위해 회화부착형 모빌랙 설치

디지털화

(스캔)

스캐너

A3평판 

고속스캐너

 가장 보편적으로 사용하는 문서스캐너

 A3용지까지 다양한 크기의 문서 스캔

 분당 80ppm의 속도로 스캔

Dual Input 

고속스캐너

 2개의 트레이와 2개의 문서토출구로 구성

 분당 220ppm의 속도로 스캔

 대량동종의 문서 스캔에 적합

자동로봇 

북스캐너

 도서, 간행물류를 주로 스캔하는 장비

 제본된 상태로 스캔할 수 있어 원본문서 훼손 방지

스캔스튜디오

(촬영기)

스캔스튜디오

(ZEUTSCHEL 社)

 도면, 도화 및 행정박물류 등 기존 스캐너로 

디지털화 할 수 없는 대형 기록물의 스캔

 촬영된 이미지의 병합․분할이 가능해 대형 도면 

촬영 후 하나의 이미지로 병합 가능

 ※ 대형평판스캐너(A0), 오버헤드스캐너, 

필름스캐너의 가격대비 활용도가 낮고, 장비 

크기가 커 공간 활용성이 낮아 대체 장비로 선정

기

타

종이 

추림기

 스캔 대상 기록물의 먼지 제거 및 낱장 분리로 스캔 시

 종이 걸림 등의 오류 최소화

제본 

천공기
 스캐닝 완료 기록물의 빠른 재편철 위해 도입

분진청소기

표 33 국가형사사법기록관 보존매체 수록장비

6) 보존서고 배치현황



- 39 -

압수물 

서고

 모빌랙 하단에 대형 2단 서랍장을 설치해 도면, 그림 등 대형 압수물의 

보존이 가능하도록 설계

 조습보드 부착으로 다양한 재질의 압수물의 보존성 향상

특수매체

서고

 보존상자 규격에 따라 모빌랙 내부 규격을 재설계하고 모빌랙 몸체와 

문부분 내외부에 동시 적재가 가능하도록 설계

 서가 내 보존 기록물이(CD 등) 작은 흔들림에도 쉽게 넘어가지 않도록 

흔들림 방지 파티션 적용

비밀서고

 모빌랙 “련”을 대형 캐비닛으로 만들어 한 개의 모빌랙 본체에 여러 개의 

대형 캐비닛을 장착한 형태로 제작

 캐비넷 별 번호키를 설치 해 서고 내 기록물에 대한 접근 제어

소방설비

 살수에 의한 기록물의 2차 피해 예방을 위해 서고공간(지상4층~8층)은 고압 

할로겐화합물 불활성기체 소화설비로 설계

 소화약제를 저장하는 소화약제실을 별도(4층, 6층) 배치

 임시서고와 디지털변환실은 기록물 및 장비의 2차 피해 방지를 위해 별도의 패키지형 

가스식 소화설비 설치

온습도 

모니터링
 디지털 온습도계에 네트워크 연결로 실시간 서고 내 온습도 모니터링 및 변화이력 관리 

기타  서가 내 열람용 책상을 설치하고 비상시를 대비해 각 서고 내 전화기 설치

표 34 국가형사사법기록관 보존서고 배치현황

7) 보안시스템

 정현관 출입구, 각 층별 입구, 처리실 및 문서고에 출입통제 시스템 설치

 서고층(4층~7층)의 CCTV를 엘리베이터, 홀은 물론 서고 내부에도 설치해 기록물 

보안 강화

 서고 입구에 RFID Gate를 설치해 출입 인원 및 기록물 반출입 통제

       ※  RFID Gate 설치 시 돌출되는 배선으로 인한 기록물이동의 장애요인을 없애고자 건축

시공 시 서고 출입구 앞에 배관 매립
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6. 종합 분석 및 시사점

1) 시설·장비

(1) 보유 기록물 특성에 맞춘 시설‧장비의 선택적 집중 배치

 나라기록관은 시청각기록물 및 종이기록물을, 대통령기록관은 행정박물·선물을 

위한 보존․복원장비 집중 배치

 서울기록원은 업무처리형태(직접수행, 외부용역)에 따라 도입 시설‧장비의 

종류 및 규모를 달리하여 배치

 국가형사사법기록관은 연간처리량, 운용인력 등을 고려해 적은 인력으로 

작업량을 늘릴 수 있는 자동화장비를 중점 도입

(2) 생산환경 변화에 따른 최적의 보존처리를 위한 시설·장비의 보완

 기술발전에 따라 종이기록물에서 전자기록으로, 아날로그 매체 

시청각기록물에서 디지털파일 시청각기록물로 기록매체가 변화함에 따라 

관련 장비를 지속적으로 보완‧교체

(3) 보존처리량 증가 등에 따른 시설‧장비 교체 및 연구기능 강화

 이관 기록물 증가에 따라 관련 장비 추가 도입·배치하고 노후장비는 폐기

 기록물 보존기술, 관리방법을 연구․개발하여 기록물의 보존성을 강화하고 

효율적인 보존관리체계 기반확립을 위한 연구기능 수행

2) 공간의 배치 등

(1) 작업동선·보안체계를 고려한 공간배치

 기록관리업무 프로세스를 고려해 작업공간을 수평적, 수직적으로 배치

 기록물 보안성에 따라 하역장에서 해당 서고로 바로 이동할 수 있도록 설계
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(2) 유사 공간의 통합 배치로 공간 활용성 및 업무효율성 극대화

 비밀기록물은 별도 서고를 두도록 되어 있으나 수량이 많지 않은 경우 

보존환경이 동일한 일반문서고와 비밀문서고를 통합하고 일반문서고 내 

잠금장치가 있는 서가를 설치

 컬러필름, 마이크로필름 등의 필름서고와 오디오, 비디오 등의 자기매체 

서고를 통합해 시청각기록물 서고로 운영 

 업무성격‧내용이 유사한 탈산실과 소독실을 통합하여 운영

(3) 장비 특성(약품사용, 배기, 장비의 무게 등)을 고려한 공간배치

 약품을 사용하는 탈산 장비 및 배기시설이 필요한 소독 장비는 외기에 면해 

지상층에 설치

 장비의 무게를 고려해 무거운 장비를 사용하는 처리실은 가급적 지상 1층에 배치

3) 서고 공간의 배치

 저온보존이 필수적인 시청각기록 및 보안이 요구되는 비밀기록은 지하층에 집중 배치

 보존 기록물의 유형, 크기 맞춰 맞춤형 서가를 사용함으로써 기록물 보관량을 극

대화하고, 보존기록물의 특성에 따라 이동식 서가와 고정식 서가를 구분해 설치
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 업무프로세스 설계 및 매체별 처리방안 제시

1. 개요

 기록물관리 건축물의 성공적인 건축계획 수립에 있어 1차적인 전제조건은 

영구기록물관리기관으로서의 본연의 역할, 즉 기록물의 안전하고 영구적인 보존을 

위한 기록물 보존시설로서 갖춰야 할 기술적, 환경적 조건을 면밀히 분석하는 

것이다.

 이와 함께 기록물관리 업무의 내용과 절차 등을 면밀히 분석해 소요공간과 

적정규모를 설계에 반영하는 것이 필요하다.

선거기록관은 「공공기록물 관리에 관한 법률」제10조에 따른 영구기록물관리기관 

으로서 장기보존 기록물에 대한 인수, 정리, 보존매체 수록, 복원처리 등의 보존․ 
관리는 물론 소장기록물의 공개, 열람 및 활용 기능도 수행해야 한다.

 이에 본 장에서는 기록물 보존·관리기능과 열람·활용기능으로 나눠 영구기록물

관리기관으로서 선거기록관의 역할과 기능에 따른 업무 내용과 절차(업무프로세스)

를 분석, 재설계하고 이를 바탕으로 필요한 소요공간과 규모를 산정해 설계에 반영

하는 데에 활용하고자 한다.
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2. 보존·복원

1) 개요

 일반적인 기록물관리시설의 기록관리 프로세스는 아래 그림에서와 같이 크게 

‘인수‧수집→평가‧기술→보존처리→입고’의 순차적 흐름으로 진행된다.

하지만 상기의 프로세스에서 인수‧수집단계 이후의 처리과정은 내용특성(일반/비밀기록) 

또는 매체특성(종이문서, 전자파일, 아날로그 매체 시청각기록, 행정박물)에 따라 

조금씩 구분 된다.

 이에 본 절에서는 선거관리위원회의 기록관리 업무 및 기록물의 특성을 고려해 

기록매체별 프로세스를 재설계하고자 한다.

그림 선거기록관 업무프로세스 구성안

2) 종이문서류

 문서류의 프로세스는 각급위원회로 이관 요청한 또는 수집된 기록물을 하역장 

으로부터 인수하는 것으로 시작한다. 인수된 기록물과 이관목록의 일치여부를 

확인‧검수한 후 관리번호를 부여‧부착해 임시서고에 입고하고, 검수결과를 반영한 

인계․인수서를 작성해 이관요청 위원회에 이관결과를 통보한다.

 이후 임시서고에 입고된 기록물을 해철하여 이물질(클립, 철심 등) 제거 및 내용 

검수(건 재배열·재편철, 면표시) 등의 정리 작업을 실시하고, 이와 동시에 간단한 

수선·보수 및 상태검수(곰팡이, 침수 등 유무 확인)를 한다.
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 이상의 프로세스가 완료되면 이전 단계에서의 정보에 의거하여 보존·복원처리, 

매체수록(SCAN/MF), 탈산처리를 실시한 후 보존상자에 편성하여 소독처리 

과정을 거쳐 문서고로 입고하게 된다.

 입고된 기록물은 정기적으로 상태검사 및 정수점검을 실시하게 되며 공개 재분류, 

보존 가치 평가 및 기술(description)을 거쳐 내‧외부 이용자에게 열람·서비스 및 

전시 등에 활용하게 된다.

 이 중 보존·복원처리는 현재 이관 받는 문서 대부분의 상태가 대체로 양호한 

편으로 즉각적인 보존·복원처리를 필요로 하는 기록물은 크게 없을 것으로 예상 

된다. 하지만 1980년대 이전에 생산된 기록물의 대부분 저급 산성지로 당시의 

지질(地質)조건1) 및 보존·관리환경의 열악함으로 인해 보존성이 취약해 향후 복원 

처리를 필요로 하는 기록물이 지속적으로 발생할 것으로 예상된다.

기록물의 보존‧복원기능은 기록물관리법에서 정한 영구기록물관리기관의 핵심 업무 

기능 중 하나이다. 국내 대부분의 영구기록물관리기관은 소장 기록물의 안전한 

영구보존을 위해 복원업무를 직접 처리하고 있으며, 국회기록보존소도 복원기능 

강화를 검토 중에 있다.2) 따라서 수요가 많지 않은 초기단계는 원본의 가치, 기록물 

재질의 상태 및 훼손도 등에 따라 민간영역에서 위탁처리로 진행 하더라도 향후 

보존·복원 대상 기록물의 수요가 증가‧누적됨에 따라 관련 시설‧장비 및 전문 인력을 

확보해 영구기록물관리기관으로서의 보존복원 역량을 강화하는 것이 필요할 것 

이다.

 한편, 현행 기록물관리법에서는 영구보존으로 분류된 기록물 중 중요한 기록물은 

마이크로필름(MF) 또는 광매체(SCAN) 등의 보존 매체에 수록하여 이중 보존하도록 

규정하고 있으나, 마이크로필름 수록은 광매체와 비교해 이용·관리의 효율성이 

낮고 마이크로필름 기술 동향의 변화(장비, 필름의 단종 등) 등으로 인해 미국을 

제외한 해외 일부 국가(영국, 독일, 일본 등)에서는 점차 관련 업무를 축소‧ 중단하고 

있는 추세이다.3) 

 하지만 마이크로필름은 육안으로 식별 가능한 유일한 보존 매체이며, 계속적인 

마이그레이션이 없이도 100년 이상 장기보존이 가능하다는 점에서 일부에서는 

전면적인 디지털화로의 전환에는 이견을 가지기도 한다. 이와 같은 이유로 미국 

1) 국내 중성지가 보급된 시점이 1990년대 초반임을 감안할 때, 이전의 모든 기록물들은 대부분 
저급산성지 형태임을 추정할 수 있으며, 따라서 훼손 및 열화 가속화 방지 등의 보존처리와 탈산, 
소독, 복원 등의 전문적인 기록물 관리가 요구되는 실정이다.

2) 「국회도서관 국회기록보존소 조직진단 및 중장기 발전 로드맵 수립」, 2017, 국회도서관
3) 국가기록원, 「기록관리이슈페이퍼」제10호, 2019년
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그림 종이문서 지류 업무 프로세스

국립기록청(NARA)에서는 디지털화 시대에도 마이크로필름 촬영을 지속하고 

있으며, 국가기록원은 단기적으로는 마이크로필름 촬영업무의 현상유지 및 

디지털화 확대 등의 내용을 중심으로 매체수록 전략을 마련할 예정에 있다.4)

 이상의 상황을 종합하여 볼 때 비교적 외주가 용이한 마이크로필름 매체수록 

업무는 개관 초기에는 외부 용역으로 실시하되, 향후 관련분야 동향과 유관기관의 

관련업무 추진현황을 살펴 필요장비 및 인력의 도입 여부를 재검토하는 방안을 

제안하다.

 매체이전 또는 탈산이 완료된 기록물은 곰팡이, 빛 등의 오염원으로부터 

1차적으로 보호하고 운반 시 사람의 부주의로 인한 물리적 손상을 예방하기 위해 

중성화된 상자에 편성하여 보관한다.

 기록물관리법에서는 중성지로 제작된 보존상자를 사용하도록 규정하고 있으며, 

국가기록원, 대통령기록관 및 국가형사사법기록관 등에서는 (준)영구문서 또는 

비규격 기록물(행정박물, 시청각기록물 등)의 안전한 보존을 위해 중성지 

보존상자를 제작해 사용하고 있다. 

 선거관리위원회는 비정형화된 다양한 크기의 행정박물(후보자인쇄물, 투‧개표 

용구‧용품 등)을 매년 수집‧인수하고 있어 상자제작 기기의 필요성이 더욱 크다.

 상자제작 기기를 이용해 보존기록물 크기에 적합한 상자를 제작 사용함으로서 

보존공간을 더욱 효율적으로 사용할 수 있을 뿐만 아니라 장기적으로는 기성제품 

보존상자를 구매하는데 소요되는 예산을 절약하는 효과도 얻을 수 있을 것이다.

4) 국가기록원, 「기록관리 이슈페이퍼」제10호, 2019년
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3) 시청각기록

 

 이관‧수집된 사진, 음성, 동영상 자료는 검수/등록단계에 앞서 우선 가독성을 

평가하고 이중 가독되지 않는 자료는 복원처리 실시 후 검수/등록단계로 넘어간다.

검수/등록단계에서는 목록과 내용의 일치여부를 확인‧검수하고 목록을 작성한 후 

등록을 실시한다.

등록이 완료된 시청각기록 중 디지털파일 형식의 자료는 영상변환 및 보정작업 후 

시스템에 업로드 하고, 아날로그형식의 자료는 디지털화 과정을 거쳐 시스템에 

업로드 하게 된다.

 지난 2020년 3월에 개정된 기록물관리법에서는 영구기록물관리기관이 갖춰야 할 

시설‧장비 기준에 ‘시청각 장비’를 추가하여 매체 의존도가 높은 시청각기록물을 

더욱 안정적으로 보존‧관리하도록 규정하고 있다.

 최근 선거관리위원회에서 이관‧수집하는 시청각기록물의 형태를 살펴보면 점차 

아날로그 매체에서 디지털파일로 변화하고 있으며, 기존에 소장하고 있는 아날로그 

시청각기록물의 대부분은 DB 구축사업을 통해 고해상도의 디지털파일로 전환되어 

관리·서비스되고 있다.

따라서 전문장비 및 전문인력을 필요로 하나 향후 수요가 높지 않을 것으로 

예상되는 아날로그 매체 시청각기록물의 디지털화 및 복원은 외부용역의 형태로 

처리하고, 기존 보존 중인 아날로그 매체 시청각기록물의 보존‧관리와 디지털파일 

형식의 시청각기록물을 중심으로 업무를 설계할 것을 제안한다.

이를 위해 아날로그 시청각기록물의 보존처리(세척, 되감기 등)를 위한 관련 장비와 

디지털파일 형태 시청각기록물의 인코딩을 위한 장비의 배치가 필요하다.

그림 시청각기록 업무 프로세스
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4) 행정박물

 수집‧이관 또는 구매한 행정박물은 목록과 실물의 일치여부를 대조‧확인해 

임시서고에 입고된다. 임시 입고된 행정박물은 정리 및 상태검사 후 사진촬영 또는 

스캐닝의 디지털화 과정을 거치는데 이 중 산성화 많이 진행된 지류형 행정박물은 

탈산처리를 실시하게 된다.

 이상의 정리 및 보존처리과정을 거친 행정박물은 보존상자편성실로 이동해 중성지 

보존상자에 넣어 소독처리 후 행정박물서고로 입고된다.

입고된 행정박물은 정기적으로 상태검사 및 정수점검을 실시하며, 전시 또는 

열람‧서비스에 활용되는 프로세스를 거치게 된다.

 선거기록보존소에서 보존 중인 행정박물은 후보자인쇄물, 선거 표어·포스터, 

투‧개표 용구·용품, 의복‧잡화류, 기기·장비류 등 19종의 유형에 이르나 이들 

대다수 (97%)가 지류형태를 띄고 있다. 지류를 제외한 물품류 행정박물의 대부분은 

비파괴 검사, 재질분석 등의 정교한 상태조사를 필요로 하지 않고, 보존상태도 

대체로 양호해 x-ray촬영기, 3D스캐너, 각종 물성측정장비 등의 필요성이 극히 낮을 

것으로 예상된다. 따라서 행정박물의 간단한 수선은 선거기록관에서 직접 

수행하되, 관리과정에서 노화(老化)와 붕괴에 따른 전문적인 보존처리 및 복원이 

필요할 경우에는 외부 전문기관 등 의뢰해 처리하는 것이 행정박물의 효율적인 

관리방안이 될 것이다.

그림 행정박물 업무 프로세스
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3. 열람·활용

 1999년 제정된 기록물관리법에서는 기록물 관리에 관한 업무영역과 범위를 기존의 

수집‧보존에서 벗어나 교육, 교류‧협력으로 확대하였으며, 2007년에는 영구기록물관리

기관의 소장기록물을 이용한 적극적인 활용·서비스 의무규정(법 제38조의2)을 신설

하였다.

이는 신축되는 선거기록관이 단순히 기록물의 물리적 보존공간으로서의 역할을 넘어 

소장기록물을 이용한 적극적인 서비스 기능도 함께 수행해야 함을 의미할 것이다.5)

 기록물 서비스의 일차적인 방법은 소장 기록물의 공개․열람의 제공이다.

선거기록관은 수집‧인수한 기록물을 적극 공개‧서비스함으로써 선거행정에 대한 책임

성과 투명성을 제고하고, 국민의 알권리를 증진시킬 수 있다. 또한 소장기록물을 지

속적으로 정리(整理)·기술(記述)하여 관련분야 연구집단에 기초 연구자료로 이용할 

수 있도록 제공함으로써 기록정보의 활용을 촉진할 수 있는 토대를 마련할 수 있다.

 이와 같은 기록정보 서비스를 제공하기 위해서는 충분한 열람공간의 확보와 함께 

다양한 매체의 기록을 열람하기 위한 장비(마이크로필름 리더기, 시청각전용 컴퓨터 

등)의 마련이 뒷받침 되어야 한다.6)

 본 연구는 소장 기록물의 공개·열람 서비스 외에 선거·정당에 관한 단일 주제를 

핵심으로 하는 주제기록관으로서의 기능 수행을 위해 몇 가지 특화된 전문연구서비

스의 제공을 제안한다.

 첫째는 선거·정치관련 온라인자료의 제공이다.

소장 기록물, 간행물 외에 국내외 학술DB 및 각종 온라인 학술자료를 서비스함으로

써 보다 풍부한 양질의 선거·정치분야 기록정보를 통합 제공 할 수 있다.

 둘째는 학술연구활동 공간의 지원과 자료상담 서비스(Reference Service)의 제공이

다.

 관련분야 전문연구자 등을 대상으로 독립된 연구공간(1인 연구석 등)과 학·협회, 

연구소의 학술행사 시 이용할 수 있는 세미나실의 제공으로 연구활동공간을 지원하

는 한편, 학술·정책 연구담당자를 지정해 기록정보의 검색과 각종 질의에 신속하고 

5) 서구에서 기록관은 박물관, 도서관과 함께 3대 문화시설로 인구가 집중된 수도에 위치하고, 
보존기록물을 각 분야의 학술문화 발전을 위한 기초연구자료로 제공하는 것이 일반적인 사례이며, 
뉴욕 주립 보존기록관, 런던보존기록관 등 해외 대부분의 기록관에서는 연구자 및 주요 이용자를 위한 
연구지원 프로그램을 적극적으로 운영하고 있다.

6) 기록물관 규칙 제 조제 항관련 별표 에서는 소장기록물의 열람 서비스를 위해 적정규모의 열람
실을 갖출 것을 규정하고 있다
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적절하게 대응 할 수 있는 자료상담(Reference Service)를 제공함으로써 이용자의 기

록물 활용도 제고는 물론 보다 전문화된 연구정보서비스를 제공 할 수 있다.

 연구정보서비스의 제공이 전문 연구자를 주요 이용자로 하였다면, 일반 국민들 대상

으로는 소장 기록물의 가치를 어떻게 전달 할 수 있을지에 대한 고민도 필요하다. 

이를 위한 가장 대표적인 방식으로 ‘전시’를 꼽을 수 있다.

전시는 관람객이 보다 쉽게 접근해 스스로 느끼고 생각할 수 있는 기회를 제공하고, 

다양한 매체연출로 관람자의 자연스러운 참여와 흥미를 유도할 수 있다는 장점이 있다.

 「영구기록물관리기관 시설·환경 표준」7)에서는 영구기록물관리기관은 보유 기록

물의 열람, 활용 등 이용자 서비스와 효과적인 교육·홍보를 위해 전시실을 설치하

여 운용 할 수 있도록 하고 있다. 또한 기록물관리기관 설립 초기에는 기록물의 지적통

제가 주요 업무이나 궁극적으로는 전시를 포함한 기록물의 활용이 핵심 기능으로 자

리를 잡는 해외 기록물관리기관의 사례를 고려했을 때 전시기능의 강화는 필수적이

다. 

 선거기록보존소는 타 기관과 비교해 보존기록물 중 행정박물이 차지하는 비율이 상

대적으로 매우 높으며, 따라서 시각적으로 흥미로운 전시를 연출할 수 있는 여지가 많

다. 다양한 형태의 행정박물과 기록물을 활용한 전시의 운영을 통해 일반 대중이 대

한민국 선거와 민주주의 역사에 대해 보다 쉽게 이해할 수 있는 계기를 마련할 수 

있다. 더욱이 국내 선거‧정당관련 전문 박물‧전시관이 없다는 점을 고려한다면 선거

기록관 내 전시시설의 필요성은 더욱 클 것이다.

 이러한 전시시설의 적정 면적은 건축프로그래밍을 통한 추산방식을 적용해 유사기

관의 기능별 면적비율을 기준으로 산출할 수 있다.

앞서 살펴본 국내 유사기관(영구기록물관리기관)은 평균 연면적의 5.8%정도를 실내 

전시실 운영에 사용하고 있으며, 특히 대통령기록관은 대통령 선물‧행정박물에 특화해 

연면적의 약 12% 정도를 전시공간으로 할애하였다.

 선거기록관은 소장 기록물 중 행정박물의 비율이 높아 선거‧정당박물에 특화해 전시‧
활용할 가치가 충분하므로 대통령기록관의 사례를 참고하여 연면적의 12%(약 980㎡) 

규모의 전시면적을 제안한다. 

 적정 규모의 전시면적과 더불어 전시 디자인에 있어 다양한 내부연출 계획이 가능하

기 위해 5M 이상의 층고 확보도 필수적이다.

 기록물을 관리하는 궁극적인 목적은 이를 활용하는 데에 있을 것이다. 

국내외 기록물관리기관의 사례를 살펴보더라도 설립 초기에는 좁은 의미의 기록물관

7) 행정안전부 국가기록원, 표준번호NAK 11-2:2008(v1.0)
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리를 중심으로 기능을 수행해 오다 점차 단계적 발전의 길을 걸으면서 궁극적으로는 

기록물의 서비스를 중심으로 그 기능이 변이하고 있음을 알 수 있다.8) 이는 선거기

록관의 기능과 역할을 기록관리 중심의 기술적인 면과 함께 장기적인 열람과 활용의 

기능을 고려해야 함을 의미할 것이다.

 최근 도서관(Library)이나 기록관(Archives), 박물관(Museum)에서 각 각 수집하는 자

료의 경계는 점점 허물어지고 있으며, 이용자에게 자료의 유형(도서, 문서, 박물자료 

등)에 따라 구별된 서비스를 제공하는 것이 아니라 이용자들이 필요로 하는 정보요

구에 대해 통합적 서비스를 제공하는 개념으로 바뀌어 가고 있다. 라키비움

(Larchiveum), 아키비움(Archiveum)이라는 개념의 등장은 이러한 변화의 흐름을 반영

하는 것으로 볼 수 있다.

 새로이 설립되는 선거기록관은 소장 기록물을 중심으로 행정박물자료, 시청각자료, 

간행물 등 양질의 다양한 기록정보를 통합 서비스하여 선거·정당 정책·제도의 연

구지원을 위한 필수시설로 기능함은 물론, 전시‧교육기능을 강화로 교육‧문화 향유의 

장소로 역할 할 수 있을 것이다.

8) 국가기록원, 「대통령기록관 설치·운영 방안」연구용역 최종보고서, 2007년, p.93~94
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 기록물관리 시설·장비 최적화 상세배치 설계

 1. 처리실 별 최적의 장비 상세 설계

 스페이스 프로그램이란 건축물에 필요한 각 소요공간의 종류를 파악하고 적절한 공간

면적을 산정하는 과정을 의미한다.

기록물보존시설의 스페이스 프로그램을 도출하는데 가장 먼저 선행되어야 할 것은 

기록물 보존을 위한 서고용량의 합리적 추산과 함께 아카이브의 비전과 운영전략에 

필요한 소요공간들을 정확하게 파악하는 것이다.

 이번 절에서는 앞서 살펴본 기록 매체별 업무 프로세스를 바탕으로 필요한 소요실의 

규모와 필요장비를 도출하고자 한다.

1) 하역장

(1) 업무내용

 - 각급 위원회로부터 이관‧수집한 기록물이 제일 먼저 도착하는 장소이다.

(2) 설계 시 고려사항

 - 건축 : 기상상태에 관계없이 기록물 하역작업이 이뤄질 수 있도록 되도록 

실내로 계획하는 것이 필요하다. 5톤 트럭의 출입이 가능하고, 차량이 입고된 

상태에서 기록물 상하차 작업이 용이하도록 충분한 공간이 필요하다. 공간

적으로 일반 사용자의 시야에 노출되지 않는 곳에 조닝 되어야 하며, 인수·

정리실 및 임시서고와 긴밀한 동선연계가 이뤄져야 한다. 

 - 기계 : 트럭의 짐받이 높이를 고려해 하역작업 편의를 위한 1,000~1,200m 높이의 

하역데크와 도크레벨러 설치가 필요하다.

 - 전기 : 220V 콘센트 설치가 필요하다.
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NO 구분 산출근거 면적 비고

1 도크레벨러 길이 2m×폭 2m 4㎡ 5톤 트럭 기준

2 상하차 작업공간 작업인원 3명×25㎡ 75㎡

소     계 79㎡

표 35 하역장 소요면적

(3) 소요면적

(4) 필요장비 목록

  

NO 품목 규격 수량 용도

1 도크 레벨러 W2000㎜ * D2000㎜ 1

2
화물용 

엘리베이터
W2700㎜ * D3200㎜ 1 정원용량 1500㎏ 화물용

3 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 5 기록물 운반용

표 36 하역장 장비내역

그림 33 하역장 장비 배치안
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2) 인수‧정리실

(1) 업무내용

 - 하역장으로부터 이관된 기록물을 가져와 이관목록과 실물의 일치여부를 확인

하고 관리번호 부여한 후 임시서고에 배치한다.

 - 작업자별로 임시서고에 입고된 기록물을 꺼내 해철 및 이물질 제거 등의 물

리적 정리와 건 재배열, 오편철 기록물의 재편철 등의 논리적 정리절차를 수행

한다. 이와 동시에 기록물의 물리적 상태(침수흔적, 곰팡이 등)를 육안 검수

한다.

(2) 설계 시 고려사항

 - 건축: 기록물 정리업무가 가능한 사무 공간과 작업대기 기록물을 임시 보관

하기 위한 서가 공간이 필요하다. 쾌적한 실내 업무환경을 위해 이중 바닥재

(Access floor)가 도입되어야 한다. 기록관으로 이관된 기록물의 1차적인 확인 

및 분류 작업공간으로 하역장 및 임시서고와 직접적으로 연계되어야 한다.

 - 기계: 업무과정에서 기록물에 의해 발생하는 분진을 제거하기 위한 분진의 

흡입·배출구 및 공기청정설비가 필요하다.

 - 전기: 전화망, LAN망, 220V 콘센트가 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 10명×7㎡ 70㎡
「정부청사관리규정
시행규칙」별표1

2 작업공간 중앙작업대 10대×1.125㎡ 11.25㎡ 작업대당 1.125㎡

3 고정식 서가 서가 8대×0.96㎡ 7.68㎡ 서가1대당 0.96㎡

4 흄후드 1대×0.96㎡ 0.96㎡

소     계 90㎡

표 37 인수정리실 소요면적
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(4) 필요장비 목록

 

NO 품목 규격 수량 용도

1 흄후드 W1200㎜*D800㎜*H2350㎜ 1 문서 분진 흡진‧‧배출

2 작업용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 6 입력작업용

3 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 6

4 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 2 문서출력용

5 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 6

6 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 10

7 중앙 작업대 W1500㎜*D900㎜*H800㎜ 8 정리 및 검수작업용

8 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 8 행정박물 임시보관

9 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 5 기록물 운반용

표 38 인수정리실 장비내역

그림 34 인수정리실 장비 배치안
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3) 임시서고

(1) 업무내용

- 인수한 기록물의 정리‧검수작업에 상당한 시간이 소요되므로 인수·정리대기 

기록물을 임시보관하기 위한 공간이다.

- 임시서고에서 일정량의 문서를 꺼내 정리·검수작업 후 다시 입고하게 된다.

     

(2) 설계 시 고려사항

 

 -건축 : 기록물을 임시보관하기 위한 서고공간과 서고 내 간단한 확인‧정리 작

업을 위한 공간이 필요하다. 인수‧정리실과 직접적으로 연계되어야 하고. 가스

식 소화설비가 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 작업공간 작업인원 2명×25㎡ 50㎡ 작업대당 25㎡

2 작업대 중형작업대 2대×1.52㎡ 3.04㎡ 작업대 1대 1.52㎡

3 고정식 서가 서가 6대×0.96㎡ 5.76㎡
서가1대당 0.96㎡

행정박물 보관

4 이동식 서가 49.5㎡×4,000권÷10,000 19.8㎡
연간이관(2만권)량의 

20%

소     계 75㎡

표 39 임시서고 소요면적

(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 중형 작업대 W1600㎜*D900㎜*H800㎜ 2 정리 작업용

2 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 6 행정박물 임시보관

3 이동식 모빌랙 W2957㎜*D650㎜*H2280㎜ 6 3열 복식

4 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 5 기록물 운반용

표 40 임시서고 장비내역
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그림 35 임시서고 장비 배치안
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4) 스캔 ‧ 촬영실

(1) 업무내용

- 종이기록물 또는 보존성이 취약한 사진기록물의 열람‧활용도 제고 및 이중 보

존을 위해 화상처리장비(스캐너)를 활용하여 디지털화 및 색인목록을 작성하

는 업무가 수행되는 공간이다.

- 투표함, 기표용구 및 각종 선물 등 스캐닝이 어려운 물품류 행정박물의 사진

촬영이 이뤄지는 공간이다. 

(2) 설계 시 고려사항

 

- 건축: 작업자 1인당 PC 1대와 스캐너 1대를 운용할 수 있는 면적과 후보자벽

보, 포스터, 도면 등의 대형기록물 스캐닝을 위한 별도의 대형스캐너 설치 공

간이 확보되어야 한다. 행정박물(물품류) 촬영을 위한 별도의 촬영공간과 작

업대기 기록물을 임시 보관하기 위한 서가 설치공간이 필요하다. 실내 업무환

경을 위해 이중 바닥재(Access floor)가 도입되어야 한다.

- 기계: 업무과정에서 기록물에 의해 발생하는 분진을 제거하기 위한 분진의 

흡입‧배출구 및 공기청정설비가 필요하다.

- 전기: 220V, 전화망 및 LAN 설비와 무정전 전원 공급장치(UPS)가 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 10명×7㎡ 70㎡
「정부청사관리규정
시행규칙」별표1

2 고정식 서가 서가 3대×0.96㎡ 2.88㎡ 서가1대당 0.96㎡

3 촬영스튜디오 W3000㎜*D2500㎜ 7.5㎡ 행정박물 촬영실

소     계 80㎡

표 41 스캔‧촬영실 소요면적
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NO 품목 규격 수량 용도

1 문서스캐너 W269㎜*D169㎜*H176㎜ 6 문서 스캔용

2 고속스캐너 W611㎜*D862㎜*H521㎜ 1 초고속스캔용

3 오버헤드 스캐너 W1023㎜*D8800㎜*H1025㎜ 1 A2사이즈 가능 스캐너

4 A1평판 스캐너 W1575㎜*D813㎜*H1042㎜ 1 A0사이즈스캐너

5 디지털 카메라 W122.4㎜*D92.6㎜ 1 행정박물 촬영용

6 작업용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 10 입력작업용

7 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 10

8 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 2 문서출력용

9 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 10

10 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 12

11 벽면 작업대 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 3 행정박물 촬영용 외

12 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 5 기록물 임시보관용

13 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 3 기록물 운반용

표 42 스캔촬영실 장비내역

(4) 필요장비 목록

그림 36 스캔촬영실 장비 배치안
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5) 탈산실

(1) 업무내용

- 산성화 정도가 수소이온농도(pH) 6.5 이하인 기록물에 대해 화학약품을 이

용한 탈산처리 업무를 수행하는 장소이다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 탈산장비 설치공간과 약품 및 기자재 보관 공간, 탈산 완료된 기록물의 

건조 및 재편철 작업을 처리할 수 있는 공간이 필요하다. 행정업무 처리를 위한 

사무공간이 필요하며, 탈산장비운영 공간과는 구획되어 소음, 유해가스로부터 

작업자를 보호할 수 있어야 한다. 화학약품을 사용하므로 자연환기가 가능한 

곳에 위치하는 것이 필요하다. 

- 기계 : 탈산 업무에 약품이 사용되므로 별도의 배기설비가 필요하고 장비로

부터 많은 열이 발생하므로 중앙관리방식과 분리된 개별 냉방 공급이 필요하다. 

- 전기 : 동력전원 3상 380V 15A분전함, 무정전 전원 공급장치(UPS), 전화망 및 

LAN망이 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 4명×7㎡ 28㎡
「정부청사관리규정시행

규칙」별표1

2 작업공간 중앙작업대 4대×1.125㎡ 4.5㎡
탈산완료 

문서(20권)상온 건조

3 고정식 서가 서가 4대×0.96㎡ 3.84㎡ 서가 1대당 0.96㎡

4 기기 설치실 탈산장비 설치 공간 24㎡ W8000㎜*D4000㎜

소     계 60㎡

표 43 탈산실 소요면적
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(4) 필요장비 목록

 

NO 품목 규격 수량 용도

1 탈산장비 W1350㎜*D900㎜*H925㎜ 1 산성화된 기록물 탈산장치

2 작업용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 1 입력작업용

3 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 1 입력작업용

4 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 1

5 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 5

6 중앙 작업대 W1500㎜*D750㎜*H800㎜ 4 탈산된 기록물 건조용

7 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 6 기록물 임시보관용

8 물품 보관함 W900㎜*D590㎜*H2253㎜ 1 사용약품 보관

9 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 3 기록물 운반용

표 44 탈산실 장비내역

그림 37 탈산실 장비 배치안
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6) 보존상자 편성실

(1) 업무내용

- 중성원지를 이용해 보존기록물의 크기에 적합한 규격의 보존상자를 제작하

는 업무를 수행한다.

- 전술한 모든 보존 처리 과정을 마친 기록물을 대상으로 서고에 입고하기 전 

재편철, RFID테그의 발급‧부착 및 보존상자에 편성하는 업무를 수행한다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 보존상자 제작기기 설치 공간, 상자 조립 및 편성을 위한 넓은 작업 

공간, 작업대기 기록물 임시보관을 위한 서가 공간 및 원지 외 부자재 보관을 

위한 공간 등이 필요하다. 업무효율을 위해 스캔·촬영실과 직접적으로 연계 

배치되어야 한다. 보존상자 제작기기의 반입을 위해 기기 규모를 고려해 출입

문을 설계한다. 

- 기계 : 작업과정에서 많은 분진 발생이 예상되므로 분진 배출이 가능한 환기 

및 공기 청정, 배기설비가 필요하다.

- 전기 : 220V 콘센트, 전화망 및 LAN망이 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 5명×7㎡ 35㎡
「정부청사관리규정시행

규칙」별표1

2 작업공간 중앙 작업대 4대×1.125㎡ 4.5㎡ 작업대 1대당 1.125㎡

3 고정식 서가 서가 5대×0.96㎡ 4.8㎡ 서가 1대당 0.96㎡

4 기기 설치 공간 평판커팅기 W2.4m*D2.7m 6.48㎡

5 자재 보관 공간 원지 및 부자재 보관 20㎡ W4000㎜*D3500㎜

소     계 71㎡

표 45 보존상자 편성실 소요면적
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(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 평판 커팅기 W2340㎜*D2610㎜*H1200㎜ 1 상자제작용

2 작업용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 2 입력작업용

3 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 3 입력작업용

4 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 1 문서출력용

5 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 3

6 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 7

7 중앙 작업대 W1500㎜*D750㎜*H800㎜ 4 박스제작용

8 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 5 기록물 임시보관용

9 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 5 기록물 운반용

표 46 보존상자실 편성실 장비내역 

그림 38 보존상자실 편성실 장비 배치안 
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7) 소독실

(1) 업무내용

- 이관‧수집된 기록물을 보존서고에 입고하기 전 기록물에 유해한 해충‧미생물

로부터의 훼손을 방지하기 위해 소독처리 업무를 수행하는 곳이다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 연간 2만권(1권당 A4 200매 기준)을 처리할 수 있는 소독 장비 설치

공간과 약품 및 기자재 보관 공간, 소독대기문서 보관서가 설치공간이 필요하

다. 장비설치공간은 방음벽체 및 에폭시계 방진 바닥재 사용으로 장비운영 시 

발생소음을 감쇄시키고, 가스누출 방지를 위한 기밀형 출입문이 필요하다. 소

독장비의 고정하중 2,400㎏(운전하중2,550㎏)을 고려해 설계하고 약품을 사

용하므로 자연환기가 가능한 곳에 배치하는 것이 필요하다. 소독장비 운영공

간과 분리되어 소음이나 유해가스로부터 작업자를 보호할 수 있는 사무공간

이 필요하다.(작업자 사무공간은 탈산실 사무공간과 함께 사용 가능)

- 기계 : 급배수라인 설비, 단독 가스 배출라인(100A)과 약품을 취급하므로 공

간 전체에 대한 환기 및 공기청정 설비가 필요하다.

- 전기 : 동력전원 3상 380V 15A분전함, 무정전 전원공급장치(UPS), 전화망 

및 LAN망, 220V 콘센트가 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 2명×7㎡ 14㎡
「정부청사관리규정시행

규칙」별표1

2 고정식 서가 서가 6대×0.96㎡ 5.76㎡ 서가 1대당 0.96㎡

3 기기 설치공간 W8m*D5m 40㎡ 소독장비설치 공간

소     계 60㎡

표 47 소독실 소요면적
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(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 소독장비 W3500㎜*D2000㎜*H2500㎜ 1
기록물저산소살충장치 

(사이즈조정가능)

2 작업용PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 1 입력작업용

3 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 1

4 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 1

5 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 1

6 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 4 기록물 임시보관용

7 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 3 기록물 운반용

표 48 소독실 장비내역

그림 39 소독실 장비 배치안
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8) 평가·기술실

(1) 업무내용

- 디지털화가 완료된 기록물을 이용해 보존가치 재평가, 공개여부 재분류, 기술

(description) 등의 업무를 수행하는 공간이다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 업무가 전산상에서 이뤄지므로 주 업무공간은 작업자 1인당 PC 1대

를 설치‧운용할 수 있는 면적이 확보되어야 한다. 평가자들의 업무협의를 위

한 회의공간이 갖춰져야 한다.

- 전기 : 220V 콘센트, 전화망 및 LAN망이 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 4명×7㎡ 28㎡
「정부청사관리규정시행

규칙」별표1

2 고정식 서가 서가 1대×0.96㎡ 0.96㎡ 서가 1대당 0.96㎡

소     계 30㎡

표 49 평가·기술실 소요면적
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(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 작업용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 4 업무용

2 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 4 업무용

3 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 1 문서출력용

4 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 4 업무용

5 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 4

6 회의 의자 W532㎜*D561㎜*H817㎜ 4 회의용

7 회의 테이블 W1400㎜*D950㎜*H720㎜ 1 회의용

8 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 1 기록물 임시보관용

표 50 평가·기술실 장비내역

그림 40 평가·기술실 장비 배치안
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9) 시청각실

(1) 업무내용

- 영화필름, 비디오, 오디오테이프 등 아날로그 매체 시청각기록물의 상태점검

업무를 수행한다.

- 디지털파일 형태 시청각기록물의 검수 및 인코딩 업무를 수행한다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 매체별 재생장비 등을 설치·운영하기 위한 작업공간과 이와는 분리된 

행정업무 수행을 위한 사무공간이 필요하다. 작업공간에는 보존처리 작업 중 

발생하는 소음을 방지하기 위한 방음장치가 확보되어야 하고, 장비 사용 시 

빛을 차단할 수 있는 암막커튼이 필요하다.

- 기계 : 시청각 장비로부터 많은 열이 발생하므로 중앙관리방식과 개별방식을 

혼합한 냉난방시설이 효율적이고, 영화필름 세척기의 유해 배기가스 외부배

출을 위한 배기시설을 확보해야 한다.

- 전기 : 다양한 시청각기록물을 재생할 수 있는 다양한 전압(110V, 220V)과 

전기용량(30∼40㎾), 무정전 전원 공급장치(UPS), 전화망 및 LAN망이 필요

하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 5×7㎡ 35㎡
「정부청사관리규정시행

규칙」별표1

2 작업공간 벽면 작업대 6대×1.125㎡ 6.75㎡

3 영사기 공간 W1.5m * D2m 3㎡ 슬라이드 투사공간

3 고정식 서가 서가 2대×0.96㎡ 1.92㎡ 서가 1대당 0.96㎡

소     계 47㎡

표 51 시청각실 소요면적
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NO 품목 규격 수량 용도

1
마이크로필름 리더기 

& 프린터
W450㎜*D290㎜*H200㎜ 1

마이크로 필름 리더 및 

프린트

2 슬라이드 영사기 W350㎜*D300㎜*H200㎜ 1 중고제품(일본 코닥)

3 DVD+VTR콤보 W430㎜*D78.5㎜*H260㎜ 2 중고제품(한국 엘지)

4 카세트CD-R플레이어 W260㎜*D128㎜*H200㎜ 1 브리츠

5 HDCAM 플레이어 W200㎜*D300㎜*H150㎜ 1 중고제품(일본 소니)

6 Betacam 플레이어 W427㎜*D174㎜*H540㎜ 1 중고제품(일본 소니)

7 DV cam 플레이어 W200㎜*D300㎜*H150㎜ 1 중고제품(일본 소니)

8 mini DVCAM플레이어 W180㎜*D258.4㎜*H69㎜ 1 중고제품(일본 소니)

9 작업용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 2 입력작업용

10 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 9

11 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 1 문서출력용

12 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 2 업무용

13 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 8 업무용

14 중앙 작업대 W1500㎜*D750㎜*H800㎜ 1

15 벽면 작업대 W1500㎜*D750㎜*H720㎜ 6 시청각기록 작업용

16 고정식 서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 1 시청각기록물 임시보관

17 실물화상기 W175㎜*D240㎜*H800㎜ 1

18 운반대차 W1134㎜*D490㎜*H1075㎜ 1 시청각기록물 운반용

표 52 시청각실 장비내역

(4) 필요장비 목록

그림 41 시청각실 장비 배치안
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10) 전산실/ 전자매체처리실

(1) 업무내용

- HDD, CD, DVD 등의 전자매체에 담긴 전자기록물의 매체 진단검사 및 매체

변환 업무를 수행한다.

- 업무포털에서 생산된 전자기록물의 인수, 검수 및 장기보존포맷 변환 등의 

업무를 수행한다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 백업장비, 네트워크장비 등을 설치하기 위한 장비실과 이와는 분리된 

작업자 1인당 PC 1대를 설치‧운용할 수 있는 사무공간이 필요하다. 사무공

간에서 장비실 내부를 투시할 수 있도록 장비실과 사무공간 사이 벽면의 상

단에 유리를 설계하고 장비실은 사무공간을 통해서만 출입할 수 있도록 하

고 외부로부터의 침입을 방지할 수 있도록 보안장비의 설치가 필요하다. 이

중 바닥재(Access floor)가 설치되어야 하고, 차폐시설과 분진에 의한 기기 

손상 방지를 위한 클린룸 설비가 필요하다. 전산장비의 하중을 고려한 설계

가 필요하다.

- 기계 : 항온항습, 가스계 소화설비, CCTV 등의 보안장비가 필요하다.

- 전기 : 별도의 항온항습시스템 설치, 무정전 전원 공급장치(UPS), 어스(감전 

방지)설비가 필요하다.

(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 업무공간 작업인원 2명×7㎡ 14㎡
「정부청사관리규정시행

규칙」별표1

2 서버실 공간 W6.5m * D5.5m 35.75㎡ 서버 추가 증가분 고려

소     계 50㎡

표 53 전산실 소요면적
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(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 작업용PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 2 입력작업용

2 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 2 입력작업용

3 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 2 문서출력용

4 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 2 입력작업용

6 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 2 입력작업용

6 서버랙 W900㎜*D900㎜*H2200㎜ 9 데이터 저장

표 54 전산실 장비내역

주전산기, 입·출력장치 등 각종 전산장비 간 원활한 자료처리를 위한 네트워크장비 및 부대시설을 구비

그림 42 전산실 장비 배치안
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11) 전시실/ 전시준비실

(1) 업무내용

- 기록물의 전시를 위한 전시실과 전시품의 교체․수리 및 전시준비를 위한 전시

준비를 위한 공간이다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 :  전시실은 로비, 열람실 및 각종 공용공간과의 연계성 및 인지성을 확

보하여 이용자의 일시적인 집중에 효과적으로 대처할 수 있어야 하며, 화재 

등 재난 발생 시 신속한 대피가 가능하도록 외부공간과 직접 연계될 수 있도

록 해야 한다. 전시실은 쾌적한 관람환경을 위해 바닥마감재는 소음 발생이

나 유지관리에 용이한 재질을 사용하는 것이 필요하다. 전시준비실은 업무효

율을 위해 전시실과 연계해 위치하는 것이 좋다. 전시품의 준비, 교체작업을 

위한 적정공간과 작업인원 4명이 작업할 공간 및 각종 비품 등을 보관할 임시 

보관서가 설치 공간이 필요하다.

- 기계 : 전시실은 전시에 원본기록물이 사용될 경우를 대비한 보존환경 및 보

안성능을 갖추어야 한다.

- 전기 : 전시실은 자외선이 차단된 50～100 lux의 낮은 조도를 유지할 수 있는 

전체조명과 전시물을 위한 국부조명이 필요하다. 작업준비실은 전화망 및 

LAN망, 220V 콘센트가 필요하다.
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(3) 소요면적

NO 구분 산출근거 면적 비고

1 전시실
대통령기록관의 연면적 대비 

전시면적 비율 12% 적용
980㎡

2
전

시

준

비

실

업무공간 작업인원 5명×7㎡ 35㎡
「정부청사관리규정시

행규칙」별표1

3 고정식 서가 서가 6대×0.96㎡ 5.76㎡ 서가 1대당 0.96㎡

4 작업공간 중앙 작업대 4대×1.125㎡ 4.5㎡ 작업대 1대당 1.125㎡

소     계 1,030㎡

표 55 전시실‧전시준비실 소요면적

(4) 필요장비 목록

     

NO 품목 규격 수량 용도

1 작업용PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 4 업무용

2 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 4 업무용

3 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 1 문서출력용

4 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 4

5 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 4

6 고정식서가 W1200㎜*D800㎜*H2100㎜ 3 기록물 임시보관용

표 56 전시준비실 장비내역

그림 43 전시준비실 장비 배치안
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NO 구분 산출근거 면적 비고

1
열람·연구

공간

영구기록물관리기관 열람실의 

평균 연면적비 2.9% 적용
240㎡

소     계 240㎡

표 57 열람·연구실 소요면적

12) 열람·연구실

(1) 업무내용

- 열람자의 정보 공개 요청에 의한 기록물의 열람 또는 개가식의 자유로운 간

행물, 도서자료 등의 열람을 위한 장소이다.

- 전문연구자를 주요 대상으로 한 개인 연구실의 운영이 이뤄지는 장소이다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 열람서비스 업무를 담당하는 직원의 열람업무공간과 이용자의 열람이 

이뤄지는 열람공간으로 구분된다. 열람공간은 기록물 내용특성에 따라 공개

기록물과 비공개기록물로 구분된다. 비공개기록물은 공개기록물 열람공간과

는 구분된 별도의 열람공간이 필요하며, 직원의 관리감독이 가능한 장소에 배

치되어야 한다. 공개열람실에는 마이크로필름이나 비디오, 오디오 등과 같이 

별도의 장비를 통해서만 열람이 가능한 기록물의 열람을 위한 열람 장비 설치

공간과 지도나 도면 등과 같은 대형기록물을 위한 별도의 열람공간이 필요하

다. 열람업무공간은 열람영역의 중심에 위치해 이용자들의 열람요청에 즉각 

대처함과 동시에 이용자의 열람활동을 관찰할 수 있도록 시각적으로 개방되

어야 한다.

- 기계 : 냉난방

- 전기 : 전화망 및 LAN망, 220V 콘센트가 필요하다.

(3) 소요면적
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(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 작업용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 2 열람업무 담당자용

2 작업용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 2 열람업무 담당자용

3 프린터 W412㎜*D295㎜*H469㎜ 2 문서출력용

4 작업용 책상 W1600㎜*D800㎜*H720㎜ 2 입력작업용

5 작업용 의자 W600㎜*D600㎜*H1000㎜ 2 입력작업용

6
마이크로필름 

리더기 & 프린터
W450㎜*D290㎜*H200㎜ 2

마이크로 필름 리더 및 

프린터 용

7 열람용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 12 열람자용

8 열람용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 12 열람자용

9
열람용 책상 

(6인용)
W2437㎜*D1200㎜*H1270㎜ 2 열람자용

10 열람용 의자 W175㎜*D240㎜*H800㎜ 12 열람자용

11 헤드셋 W170㎜*D150㎜*H75㎜ 12 열람자용

표 58 열람‧연구실 장비내역
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NO 구분 산출근거 면적 비고

1 강의/세미나실 50㎡+0.7㎡(50인-20인) 71㎡ 50인 기준

소     계 71㎡

표 59 강의·세미나실 소요면적

13) 강의·세미나실

(1) 업무내용

- 각종 세미나, 학술대회의 개최 또는 기록관을 찾아온 학생, 교사 등 일반인을 

대상으로 한 교육이 이뤄지는 공간이다.

- 시·도 기록관 기록물관리담당자 양성 및 직무교육, 일반직원의 기록관리업무 

교육 등 내부직원을 대상으로 한 기록물관리 교육이 이뤄지는 공간이다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 20명 내외의 소규모 강의와 50명 내외의 중규모 강의 및 세미나 등에 

탄력적으로 대응 할 수 있도록 하나의 공간을 필요에 따라 가변적으로 분할 

혹은 통합 이용할 수 있도록 계획하는 것이 필요하다.

- 기계 : 냉난방

- 전기 : 빔프로젝트, 컴퓨터, 방송장비, LAN설비 등의 멀티미디어 장비를 설

치하기 위한 설비가 필요하다.

(3) 소요면적
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(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 빔 프로젝트 W370㎜*D290㎜*H155㎜ 1 강의용

2
빔 스크린

(150인치)
W3060㎜*D2290㎜*H30㎜ 1 강의용

3 스탠드 마이크 W160㎜*D35㎜*H110㎜ 1 강의용

4 마이크 컨트롤러 W480㎜*D88㎜*H350㎜ 1 강의용

5
무선 마이크 & 

컨트롤러
W44㎜*D410㎜*H160㎜ 1 강의용

6 강연대 W565㎜*D484㎜*H1162㎜ 1 강의용

7 PC 테이블 W900㎜*D594㎜*H764㎜ 1 강의용

8 강의용 PC W155㎜*D304㎜*H337㎜ 1 강의용

9 강의용 모니터 W600㎜*D220㎜*H355㎜ 1 강의용

10
강의용 책상

(3인용)
W2000㎜*D550㎜*H745㎜ 17 강의용

11 강의용 의자 W475㎜*D520㎜*H835㎜ 50 강의용

표 60 강의‧세미나실 장비내역
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NO 구분 산출근거 면적 비고

1 물작업실 4m * 5m 20㎡

2 복원실
좌식작업공간(25㎡)

입식작업공간(50㎡)
75㎡

3 물품보관실 한지, 전지류 등 보관공간 15㎡

소     계 110㎡

표 61 복원·수선실 소요면적

14) 복원·수선실

(1) 업무내용

- 기록물의 훼손 원인을 분석하고 물리적 복원 업무가 이뤄지는 공간이다.

(2) 설계 시 고려사항

- 건축 : 훼손기록물의 유형분석, 훼손상태 촬영, 해철 등의 작업 준비공간,  본

격적인 기록물 복원이 이뤄지는 복원 작업공간, 복원완료기록물의 재본 및 

작업결과보고서 작성 등이 이뤄지는 후 처리공간(경우에 따라 작업준비공간

과 병용 가능)으로 구성된다. 복원작업공간은 라이트박스가 내장된 작업책상

이 설치될 수 있는 충분한 면적이 확보되어야 하며, 도면․지도 등의 대형기록

물의 작업을 위한 마루 형태의 좌식 업무공간이 필요하다.

- 기계 : 물작업을 위한 급배수설비, 폐수처리 설비가 필요하다. 기록물이 장기

간 서고 외부에 노출되므로 기록물 훼손방지를 위해 서고와 동일한 실내환경 

유지가 필요하다.(별도 항온항습 설비, 실내 공기질 관리 등). 복원과정에서 

많은 미세먼지가 발생하고 화학약품 등의 처리 시 유해가스가 발생하므로 공

기정화 및 배기(air-cleaning 및 fume hood 장치) 시설이 확보되어야 한다.  

- 전기 : 여러 종류의 복원장비를 구비해야 하므로 적절한 전기용량(30~40kW)과 

다양한 전압(110V, 220V) 확보가 필요하다.

(3) 소요면적
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(4) 필요장비 목록

NO 품목 규격 수량 용도

1 노트북 N5700-G750-OU63 1 복원실 환경구축

2 실험대 W2100㎜*D900㎜*H751㎜ 2 ″

3 캐비넷서랍장 W797㎜*D530㎜*H720㎜ 3 ″

4 3단서랍장 W400㎜*D530㎜*H720㎜ 8 ″

5 사무실책상 W1400㎜*D750㎜*H720㎜ 3 ″

6 재료보관용선반 W850㎜*D600㎜*H2100㎜ 4 ″

7
소형프레스

거치대
W900㎜*D600㎜*H750㎜ 1 ″

8
건습식진공

청소기
W395㎜*D390㎜*H640㎜ 1 ″

9
한지·전지

보관장
W2068㎜*D2014㎜*H1000㎜ 1 복원 재료 보관

10 분광측색계 CM-26d 1
종이기록물 

기초조사․재질분석

11
디지털 휴대용 

현미경
줌렌즈 x25, x200 1 ″

12 광학현미경 Ni-U + 현미경카메라 1 ″

13 두께측정기 최소눈금 0.01㎜ 2 ″

14 정밀 전자저울 W192㎜*D265㎜*H87㎜ 1 ″

15 사진기 렌즈/배터리/필터 1 복원 전후 사진촬영

16 촬영조명셋트 Elinchrome + Manfrotto 1 ″

17 복사대 Copy Stand RS 10 1 ″

18 핫에어펜슬 ZT-2-ART AirPencil 1 종이기록물 복원

19 국소배기장치 Arm (1125) Hood ( 385)㎜ 2 ″

20 국소가습기 240 Volt 1 ″

21 프레임건조대 W1160㎜*D960㎜*H1500㎜ 1 ″

22 라이트테이블 W1800㎜*D900㎜*H800㎜ 4 ″

23 Humidity Dome W800㎜*D450㎜*H550㎜ 2 ″

24
서가용 

국소흡입기
W315㎜*D120㎜*H185㎜ 1 ″

25 대형북프레스 W1200㎜*D1200㎜ 1 ″

26 초음파밀봉기 W80㎜*D260㎜*H220㎜ 1 ″

27 항습챔버 W574㎜*D517㎜*H1770㎜ 1 ″

28 저온 저장고 디지털 조작방식 1
습식 클리닝 및 기록물 

염색

29 세탁기 W600㎜*D610㎜*H850㎜ 1 ″

30 전기렌지(2구) W594㎜*D474㎜*H160㎜ 1 ″

31 습식망 W760㎜*D1010㎜ 2 ″

32 전기온수기 온수기 설치 1 ″

표 62 복원‧수선실 장비내역
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그림 44 복원‧수선실

장비 배치안1(물작업실) 그림 45 복원‧수선실 장비 배치안2
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2. 보존서고 설계조건의 분석

1) 서고의 위치 및 형태

(1) 서고위치

 서고의 위치는 입지의 지형적인 특성, 서고의 규모, 경제적 여건(건립비용), 

증축성능 등 여러 가지 요인을 종합하여 결정해야 한다.

 서고는 그 위치에 따라 지상형, 지하형으로 구분할 수 있으며, 서고의 위치에 

대한 최근의 건축 경향은 서고환경 조절의 기술적 발전 및 향후 기록물 

증가에 대비한 확장성과 관리동선의 유리함 측면에서 주로 지상형이 

선호되는 추세이다.

 서고는 위치적으로 건물 내에서 가장 안전한 내부공간에 위치해야 하며, 

다른 구역과 환경적, 동선적으로 완벽히 분리되어야 한다.

 특히 열화원인의 차단을 위해 다른 구역과 분리된 별도의 공조시스템을 

통해 내부의 온습도 및 공기질이 24시간 관리되어야 한다.

 일반적으로 단열 및 전자파 차폐가 요구되는 시청각서고, 전자매체서고는 

지하층에 배치하는 것이 유리하다.

서고

유형
지상형 지하형

장점
건축유지비용의 절감

기록물 관리동선의 단축
재난에 대한 안정성 및 보안성능 우수함

단점

항온유지 상대적 불리(여름, 겨울)

습도 조절에 유리

해충 및 곰팡이에 비교적 안전

공기의 오염도가 낮아 공기청정에 유리

항온 조절이 비교적 용이

습도 조절에 어려움

곰팡이 등에 쉽게 노출

공기청정기의 가동 필요

표 63 서고위치에 따른 장단점

(2) 서고분화체계 

 기록매체유형과 수량을 고려해 서고의 종류와 크기를 결정하고, 보존기록물 

수가 적을 때는 보존환경이 유사한 기록물과 통합운영 할 수 있다.9)
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 일반적으로 종이기록물의 일반문서고, 사진·필름류의 시청각기록물서고, 

행정박물서고, 전자기록물서고, 그리고 보존처리업무 및 열람 등에 필요한 

임시서고 등으로 구분된다. 10)

그림 46 아카이브의 규모 및 수집량에 따른 서고의 분화체계

 

 서고규모에 따른 장단점과 함께 기록관 전체규모와 서고분화체계 등을 

종합적으로 고려해 서고의 크기를 결정한다.

9) 흑백 필름(사진)서고와 마이크로필름서고를 통합 할 수 있음
10) 서울특별시,「서울기록원 건립 추진을 위한 학술연구용역」, 2013
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서고규모 특징

대형서고/

중형서고

유효 사용면적이 넓고 서가배치가 편리함

방화 및 서고관리면에서 소형서고보다 불리함

면적: 대형(300㎡ 이상), 중형(1500㎡~300㎡)

소형서고

중요‧희귀 기록물의 보관에 적합함

방화방범장치 설치가 용이함

유효 사용면적이 상대적으로 감소함

면적: 150㎡ 이하

표 64 서고 공간 크기에 따른 분류

2) 서고의 구조

(1) 서고면적

 서고의 면적비율은 45~60% 범위가 일반적이며, 서고 면적비율은 필요공간에 

따라 적절하게 선택하면 되나 40% 이하, 65% 이상은 피해야 한다.11)  

(2) 서가

 서가 전체의 균일한 온습도 조절 및 실내공기의 오염인자 농도감소를 위한 

공기순환 및 소화가스의 원활한 확산, 그리고 혹시 발생할 수 있는 침수에 

대비해 외벽(450mm 이상), 천장(350mm 이상), 바닥(85~150mm 

이상)으로부터 서가를 일정거리이상 이격해 배치하여야 한다. 

 원활한 작업을 위한 통로공간을 충분히 확보하면서 기록물의 최대보관밀도, 

즉 서고의 유효사용면적을 극대화 할 수 있도록 서가를 구성해야 한다.

 이를 위해 일반적으로 중앙통로는 1.5~2M, 서가의 열 사이 공간은 

0.7~1M의 유효폭을 확보해야 한다.

 일반기록물이나 시청각기록물의 경우 공간효율 및 수장효율성 등을 고려해 

주로 이동식 밀집서가를 적용하며, 고정식서가의 경우 주로 고문서나 

행정박물서고 등에 사용된다.

 서고 내 간단한 기록물 정리작업을 위한 작업공간을 확보하는 것이 좋다.

(3) 서고하중

11) 기록물보존서고 신축 표준, 국가기록원
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 고정식 서가를 설치하는 경우 750kg/㎡이상, 이동식 서가를 설치하는 

경우에는 적절한 하중 증가를 반영해 최소 1,000~1,200kg/㎡이상이어야 

한다.

 

(4) 서고높이

 일반문서고를 기준으로 일반적으로 6단 이동식 서가(2.3M)가 주로 

사용되며, 서고 내 천장 구조물 및 설비(덕트, 소화설비 등)의 높이(약 

1.2M)와 관리효율성을 고려했을 때 최소 3.8M의 유효 천장고를 확보하는 

것이 필요하다.

기관명 일반서고 반자 높이(유효 천장고) 일반서고 층고

대통령기록관 3.3M 4.5M(슬래브~바닥)

국가형사사법기록관 3.4M 4.5M(슬래브~바닥)

서울기록원 4.5~5.0M (벽식 공조시스템) 5.1~5.6M

나라기록관 4.2M

표 65 기록물관리기관 보존서고 층고 현황

(5) 서고주변 구조

 서고벽은 단열, 차폐효과를 상승시켜 항온항습 환경을 안정적으로 유지할 

수 있는 이중벽(double wall structure) 구조이어야 한다.

 자기기록물 보존서고는 전자기파에 의한 기록물의 영향을 최소화하기 위해 

벽면, 천장, 바닥에 전자기파 차폐 재료를 사용해야 한다.

 서고는 창문을 따로 두지 않으며, 서고 주변 및 서고 내부에는 모든 급배수 

라인을 배치하지 않아야 한다.

 서고층의 기계실은 서고와 인접하여 배치하지 않는다.
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3) 서고 환경유지 설비

(1) 온도

 서고 내부환경은 1차적으로는 기록매체별 적정 보존환경 기준을 지속적으로 

유지할 수 있어야 한다.

 서고영역은 시설의 중앙집중식 냉난방과는 별도로 서고 전용의 공조시스템 

을 갖춰야 하며, 동시에 중앙감시시스템과 연결된 서고환경 측정 장비를 

통해 서고의 온습도 및 공기질에 대한 24시간 감시12)가 이뤄져야 한다.

구분 종이기록물 행정박물 전자기록물 시청각기록물

온도(℃) 20±2℃
필름매체류: 0±2℃  

자기매체류: 15±2℃

습도(%) 50±5% 40±5%
필름매체류: 30±5%   

자기매체류: 40±5%

공기질

미세먼지(PM-10): 50㎍/㎥             이산화황(SO2): 0.05ppm 이하

산화질소(NOx): 0.05ppm 이하          포름알데히드(HCHO): 120㎍/㎥

휘발성유기화합물(VOC): 400 ㎍/㎥

조명
보존서고 100∼300럭스(자외선 차단등 설치)

전시관  50∼200럭스(전시관을 운영하는 경우 원본전시 기준)

표 66 기록매체별 보존환경기준(기록물관리규칙 별표 6)

(2) 습도 및 공기질

 제습은 공기를 이슬점 아래로 냉장시킨 후 열을 가해 건조하는 냉장방식을 

선택하는 것이 좋다.

 가습은 청결유지, 미생물 발생 억제 측면을 고려해 가열방식을 사용해야 

한다. 또한 기록물에서 발생되는 유해기체, 출입인원에 의한 오염원으로부터 

공기 청정도를 높이기 위해 충분한 공기순환을 실시해야 한다.

(3) 조명

 긴 모양의 형광등은 빛이 각 서가의 통로를 고루 비추고 자외선을 여과시켜 

서고 조명으로 적합하고, 비상시 자동으로 켜지는 보조 조명시스템도 

12) 실내 환경측정시스템을 이용해 서고 내부 공기 중 미세먼지와 유독성 물질을 측정해 인정적인 
실내보존 환경을 유지할 수 있어야 한다.
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갖춰야 한다. 

 자외선(UV) 차단램프를 설치해 자외선으로부터 기록물을 보호할 수 있어야 

한다.

 

(4) 화재체계

 화재 발생을 미리 감지할 수 있도록 조기 경보 체제를 갖추고 

화재발생지역의 개별위치 파악이 가능해야 한다.

 소화가스는 인체, 기록물에 영향이 없는 청정 소화가스를 사용해야 한다.

 화재 발생 시 냉방 및 통풍기의 작동중지로 연기확산을 막을 수 있어야 

한다.

 서고 내에는 비상시 활용할 수 있는 통신체계를 갖춰야 한다.

 화재발생 시 서고 내 진압이 완전하도록 체계를 구축하고 화재감시와 

화재진압을 하나의 시스템으로 운영하는 것이 효율적이다.

(5) 전력체계

 케이블 설비는 모두 방화제로 만들어져야 하며, 전기회로를 통제하기 위해 

서고 밖에 스위치와 Master스위치를 배치한다.

 서고 내에는 전기회로를 설치하지 않아야 하며, 서고에 들어가는 전선은 

벌레나 해충에 의한 피해가 발생하지 않도록 밀폐해야 한다.

 누전이나 합선에 대비해 서고와 관련된 전기계통설비나 스위치 등은 서고 

외부에 설치되는 것이 바람직하다.

4) 기타

(1) 마감

 서고의 마감재는 조온·조습의 성능을 지니고 있어 서고 내의 온습도 

변화진폭을 최소화할 수 있어야 한다.

 바닥은 먼지가 발생하지 않고 쉽게 손상되지 않는 견고한 것을 사용하고, 

미끄럽지 않고 청소가 쉬우며 소리를 흡수하는 재질이어야 한다.
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(2) 보안체계

 모든 서고의 출입문은 중앙 통제실에서 감시할 수 있도록 구성되어야 한다.

 서고 내 모든 출입내역이 기록될 수 있도록 보안체계를 구성해야 한다.

 서고 출입은 기계식과 전자식을 병행하도록 한다.

 사고 발생 시 인근 소방서, 경찰서, 병원 등과 유기적으로 동작되는 

통신망을 구축해야 한다.

(3) 서고유해성의 점검 등

 모든 서고는 내진설계(진도 4.0)를 해야 한다.

 건축자재의 유해성에 대한 검사를 시공 전에 반드시 실시해야 한다.

 건축 후 보존환경의 안정성(온습도, 알카리도, 유해기체/가스 농도, 유해 

미생물 분포 등) 조사를 실시해야 한다.
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3. 기록물 유형별 보존서고 상세 배치안

1) 개요

 (배치) 기록매체별 최적의 보존환경과 업무 및 보안관리의 효율성을 고려해 시청

각기록물서고와 행정박물서고는 지하층에, 일반기록물 서고는 3층에 배치하였다.

 (면적) 기록물관리 규칙 별표6과 앞선 연구13)의 보존 수요 도출 결과를 결과를 

토대로 일반기록물 기준 보존수요 30년(기타 유형은 20년)간 필요한 보존서고 

면적을 산출하였다. 

 (층고) 서가의 높이(일반적으로 사용하는 6단 서가의 경우 평균 2.3M), 천장구

조물 및 천장설비(덕트, 소화설비 등)의 높이에 따라 적정 층고는 달라질 것이나 

서가 전체의 균일한 온습도 조절, 원활한 공기순환 등을 고려해 서가는 천장구조

물로부터 300~350mm 이상 간격을 유지하는 것이 필요하다.

 (유형) 선거관리위원회가 관리하고 있는 기록물의 매체유형 및 수량을 고려해 서

고의 종류 및 수(면적)을 결정하였다. 다만, 기록물 수량이 적을 때는 보존환경이 

유사한 기록물과 통합하여 배치하였다. 이에 따라 종이기록물과 비밀·귀중문서

를 보존하는 일반문서고, 사진, 컬러/흑백필름, 영화필름, M/F, 오디오/비디오매체

(자기매체)를 보존하는 시청각기록물서고, 목재류, 직물류, 지류, 금속류 등의 행

정박물을 보존하는 행정박물서고, CD, DVD, LD, 자기테이프 등을 보존하는 전자

기록물서고, 마지막으로 보존처리업무에 필요한 임시서고로 구분하였다.

2) 일반문서고 

 유효사용면적의 확보를 고려해 주로 250~450㎡의 중대형 서고를 채택하였다.

 서가는 최대 보관밀도를 가지도록 구성하고 배치하였다.

 비밀기록물, 귀중문서는 보존수요가 적어 보존환경이 동일한 일반문서고 내 잠금

장치가 있는 금고형(캐비넷형) 서가를 설치해 통합 배치하는 것으로 설계하였다.

 보존상자(W100*D330*H250)당 평균 4.5권(1권 200매 기준)이 편성되는 것을 

기준으로 보존량을 예측하였다. 단, 서가배치 기준에 따라 보존량은 달라질 수 있다. 

13) 중앙선거관리위원회,「중앙선거관리위원회 선거기록관(가칭) 건립·운영방안 연구용역」, 2020
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 4련5단 고정단식 8BOX(36권)*4련*5단 2 1,440

2 4련5단 이동단식 8BOX(36권)*4련*5단 2 1,440

3 4련5단 이동복식 8BOX(36권)*4련*5단*2(복식) 20 28,800

4 5련5단 고정단식 8BOX(36권)*5련*5단 2 1,800

5 5련5단 고정복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 1 1,800

6 5련5단 이동단식 8BOX(36권)*5련*5단 4 3,600

7 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 42 75,600

계 114,480권

표 67 지하 1층 중형문서고1

(1) 지하 1층

 중형문서고1

그림 47 지하 1층 중형문서고1 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 4련5단 고정단식 8BOX(36권)*4련*5단 1 720

2 4련5단 고정복식 8BOX(36권)*4련*5단*2(복식) 1 1,440

3 4련5단 이동단식 8BOX(36권)*4련*5단 3 2,160

4 4련5단 이동복식 8BOX(36권)*4련*5단*2(복식) 24 34,560

5 5련5단 고정단식 8BOX(36권)*5련*5단 1 900

6 5련5단 이동단식 8BOX(36권)*5련*5단 1 900

7 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 7 12,600

계 53,280권

표 68 지하 1층 중형문서고2

 중형문서고2

그림 48 지하 1층 중형문서고2 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 8련5단 고정단식 8BOX(36권)*8련*5단 2 2,880

2 8련5단 이동단식 8BOX(36권)*8련*5단 2 2,880

3 8련5단 이동복식 8BOX(36권)*8련*5단*2(복식) 28 80,640

계 86,400권

표 69 지상 2층 중형문서고3

(2) 지상 2층

 중형문서고3

그림 49 지상 2층 중형문서고3 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 9련5단 고정단식 8BOX(36권)*9련*5단 1 1,620

2 9련5단 이동단식 8BOX(36권)*9련*5단 1 1,620

3 9련5단 이동복식 8BOX(36권)*9련*5단*2(복식) 14 45,360

계 48,600권

표 70 지상 2층 중형문서고4

 중형문서고4

그림 50 지상 2층 중형문서고4 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 5련5단 고정복식 8BOX(36권)*5련*5단 2 3,600

2 5련5단 이동단식 8BOX(36권)*5련*5단 2 1,800

3 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 32 57,600

계 63,000권

표 71 지상 3층 중형문서고5

(3) 지상 3층

 중형문서고5

그림 51 지상 3층 중형문서고5 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 4련5단 고정단식 8BOX(36권)*4련*5단 1 720

2 4련5단 이동단식 8BOX(36권)*4련*5단 1 720

3 4련5단 이동복식 8BOX(36권)*4련*5단*2(복식) 14 20,160

4 5련5단 고정단식 8BOX(36권)*5련*5단 1 900

5 5련5단 이동단식 8BOX(36권)*5련*5단 1 900

6 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 11 19,800

7 6련5단 고정단식 8BOX(36권)*6련*5단 1 1,080

8 6련5단 이동단식 8BOX(36권)*6련*5단 1 1,080

9 6련5단 이동복식 8BOX(36권)*6련*5단*2(복식) 11 23,760

계 69,120권

표 72 지상 3층 중형문서고6

 중형문서고6

그림 52 지상 3층 중형문서고6 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 5련5단 고정복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 2 3,600

2 5련5단 고정단식 8BOX(36권)*5련*5단 4 3,600

3 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 40 72,000

계 79,200권

표 73 지상 3층 중형문서고7

 중형문서고7

그림 53 지상 3층 중형문서고7 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 5련5단 고정복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 1 1,800

2 5련5단 고정단식 8BOX(36권)*5련*5단 2 1,800

3 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 26 46,800

계 50,400권

표 74 지상 3층 중형문서고8

 중형문서고8

그림 54 지상 3층 중형문서고8 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 5련5단 고정단식 8BOX(36권)*5련*5단 1 900

2 5련5단 고정복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 1 1,800

3 5련5단 이동단식 8BOX(36권)*5련*5단 2 1,800

4 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 26 46,800

계 51,300권

표 75 지상 3층 중형문서고9

 중형문서고9

그림 55 지상 3층 중형문서고9 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 5련5단 고정복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 1 1,800

2 5련5단 이동단식 8BOX(36권)*5련*5단 2 1,800

3 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 22 39,600

4 6련5단 고정복식 8BOX(36권)*6련*5단*2(복식) 1 2,160

5 6련5단 이동단식 8BOX(36권)*6련*5단 2 2,160

6 6련5단 이동복식 8BOX(36권)*6련*5단*2(복식) 22 47,520

계 95,040권

표 76 지상 3층 대형문서고1

 대형문서고1

 

그림 56 지상 3층 대형문서고1 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 7련5단 고정단식 8BOX(36권)*7련*5단 2 2,520

2 7련5단 이동단식 8BOX(36권)*7련*5단 2 2,520

3 7련5단 이동복식 8BOX(36권)*7련*5단*2(복식) 14 35,280

4 8련5단 고정복식 8BOX(36권)*8련*5단*2(복식) 1 2,880

5 8련5단 이동단식 8BOX(36권)*8련*5단 2 2,880

6 8련5단 이동복식 8BOX(36권)*8련*5단*2(복식) 14 40,320

계 86,400권

표 77 지상 3층 대형문서고2

 대형문서고2

그림 57 지상 3층 대형문서고2 서가배치안
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No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 4련5단 고정단식 8BOX(36권)*4련*5단 2 1,480

2 4련5단 고정복식 8BOX(36권)*4련*5단*2(복식) 2 2,960

3 4련5단 이동단식 8BOX(36권)*4련*5단 4 2,960

4 4련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 50 92,500

5 5련5단 고정단식 8BOX(36권)*5련*5단 2 1,850

6 5련5단 이동단식 8BOX(36권)*5련*5단 2 1,850

7 5련5단 이동복식 8BOX(36권)*5련*5단*2(복식) 14 25,900

계 129,500권

표 78 지하1층 행정박물보존서고

3) 행정박물서고

 고정식서가와 이동식서가로 구분해 배치하였다.

그림 58 지하1층 행정박물보존서고 서가배치안
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4) 시청각기록물 서고

 사진, 컬러·흑백필름, 영화필름, M/F, 오디오·비디오매체(자기매체)를 통합 

보존하는 서고이다.

 상온으로 이동하기 전 급수축, 급팽창, 습기 등의 발생을 막기 위해 ‘온도적응 

서고’를 서고 출입문 앞에 설치하였다.

No 품목 산출근거 수량 (대) 보존량 (권)

1 7련5단 고정단식 8BOX(36권)*7련*5단 1 1,295

2 7련5단 이동단식 8BOX(36권)*7련*5단 1 1,295

3 7련5단 이동복식 8BOX(36권)*7련*5단*2(복식) 8 20,720

계 23,310권

표 79 지하1층 시청각기록물 서고

   

그림 59 지하1층 시청각기록물 서고 

배치안
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단계 1단계(개관 전) 2단계(개관) 3단계(개관 후)

시기 2025. 8. ~ .12 2026. 1.~ .2 2027. 1. ~ .12

고려

사항

 기록물관리시설의 

기초적인 보존처리 장비

 공사를 수반하는 시설·장비

 대규모 시공이 필요한 장비

 개관과 동시에 본격 시행 

되는 업무와 관련된 장비

 기록관의 기본업무기능 

수행을 위해 필요하나 대규모 

공사를 수반 하지 않는 장비

 즉각적인 수요는 없으나 

장기적으로 수요가 

발생·증가 하는 장비

 처리 수요가 증가하는 장비

대상

장비

 보존서가

 소독장비

 보존상자제작기

 스캐너(A3평판, 이중 급지)

 시청각기록물 보존 장비

 촬영 시스템

 M/F 리더기

 흡진캐비닛(인수·정리실용)

 복원·수선 장비

 탈산장비

소요

예산
3,024,277천원 115,116천원     235,206천원

비고

 ‘25.8 준공, 6개월간 시운전

 탈산장비는 旣운영 중인 

장비 사용 후 추가구입

 ‘26. 4 개관

 시청각기록물 보존‧복원 

담당 공업연구직 필요

 훼손기록물 복원‧수선 담당 

공업연구직 필요

표 80 단계별 장비 구축방안

4. 단계별 장비의 도입계획(안)

1) 개요

 이상에서 살펴본 내용을 토대로 선거기록관의 기능과 업무수행을 위해 필요한 기

록물관리 시설·장비의 단계적 도입방안을 제안하고자 한다. 단, 전산실 구축장비

(IT시스템 등) 및 RFID 장비와 PC, 행정사무집기 등은 대상에서 제외하였다.

2) 도입 우선순위 결정 시 고려사항

 공사를 수반하는 시설․장비로 건축공사와 연계해 진행되어야 하는 시설

 설치 규모, 별도설비 시공 필요성 등으로 건축 준공 후 시공이 어려운 장비

 보존처리에 필수적인 시설·장비로 차년도 이월 시 기록관 기본기능수행에 차질이 

생기는 장비

3) 단계별 구축방안
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(1) 1단계

 보존서가

- 서가 레일패드 매립 등을 고려했을 때 건축공사와 연계해 진행하는 것이 

효율적이다.

- 기록물 유형에 따라 캐비닛형, 장식장형, 회화랙, MF서가 등 다양한 형태

의 서가가 필요하다.

 소독장비

- 기록물관리법령에 따른 기록물보존․관리를 위한 필수 장비이다.

- 질소발생 장비, 각종 제어 장비 및 환기시설 등으로 구성된 대형 장비로 

설치 시 공사를 수반하므로 건축공사와 연계해 진행하는 것이 효율적이다.

- 연간 2만권(A4 / 1권 200매 기준) 처리 가능한 용량의 장비가 필요하다.

     ※ 탈산장비는 기존 운영 중인 것을 사용하고 처리량에 따라 추가 구입

 보존상자제작기

- 장비의 크기(약 3,080×1,940×1,060mm)가 크고, 기록물의 1차적 보호를 

위한 보존상자 제작에 필수 장비이므로 1단계에 도입이 필요하다.

- 상자제작기기의 원활한 반입을 위해 장비 크기를 고려한 출입문 설계가 

필요하다.

- 전기사용용량이 크므로 별도 배전반 설치를 고려해야 한다.

 스캐너

- 매체수록(SCAN)을 위한 필수장비로 시운전 등을 거쳐 개관과 동시에 안

정적인 업무처리를 위해 1단계 도입이 필요하다.

- 기본 스캐너인 A3평판 고속스캐너와 대량 동종의 문서를 빠르게 스캔하는 

이중급지 고속문서 스캐너(Dual Input)를 중심으로 도입하고, 처리량, 운용

인력 등을 고려해 향후 추가 도입을 고려하는 것이 필요하다.

(2) 2단계

 시청각기록물 보존 장비

- 기존 보존 중인 아날로그매체 시청각기록물의 매체 검수(내용 및 상태)를 

위해 필요한 매체 유형별 재생‧판독장비 중심으로 도입한다.
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- 매년 꾸준히 이관‧수집되는 디지털파일 시청각기록물의 보존‧관리업무를 

위해 필요한 시청각기록물 인코딩 장비를 도입한다.

 촬영시스템

- 행정박물의 촬영을 위한 촬영시스템을 도입한다.

 마이크로필름(MF) 리더기

- 외부용역을 통해 촬영·작성된 마이크로필름의 상태검사를 위해 상태검

사기를 도입한다.

- 마이크로필름의 열람을 위해 마이크로필름 리더기를 도입한다.

 흡진캐비닛

- 기록물 정리 시 발생하는 분진 제거를 위한 필수 장비로 개관과 동시에 

실시되는 기록물 인수·정리 작업의 처리를 위해 도입한다.

(3) 3단계

 복원·수선장비

- 즉각적인 복원․수선 수요는 없으나 시간 경과에 따라 보존·복원처리대상 

기록물은 점차 증가·누적될 것으로 예상되므로 이에 대한 시설·장비의 

단계적 도입이 필요하다.

 스캐너

- 1차 배치된 장비 중 작업대상량, 투입인력 등을 고려해 추가 도입․보완이 

필요한 장비를 도입한다.
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Ⅴ 공간계획 수립

1. 개요

 아카이브 시설의 공간계획에 있어 기능조닝과 동선은 소요공간과 더불어 중점적

으로 고려되어야 할 계획요소이다

 기능조닝이 같은 공간은 층별 계획에서 같은 층에서 배치되는 것이 효율적이지만 

주변 여건 및 대지면적 등을 고려하여 기능조닝이 2개 층으로 분리될 경우 수직

코어와 작업동선을 유기적으로 연결하는 것이 필요하다.

 특히 아카이브와 같은 시설은 각 기능공간의 목적, 주요사용자, 그 안에서 이뤄지는 

활동과 업무의 내용이 서로 상이하므로 각 기능공간의 주 사용자와 그 목적에 적

합한 조닝과 동선체계를 우선적으로 고려하지 않고는 공간의 위치 및 배치문제를 

해결할 수 없다.

 따라서 아카이브의 일반적인 동선체계와 공간조닝을 분석하고, 이를 토대로 선거

기록관의 공간계획(안)을 제안하고자 한다.
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2. 아카이브 동선체계 및 기능조닝

1) 아카이브의 동선체계

(1) 기록물  

 아카이브의 기록물은 인수·수집→평가·기술→보존처리→입고의 프로세스로 

처리됨에 따라 기록물동선 역시 이러한 업무 프로세스의 흐름에 효율적으로 

대응할 수 있도록 계획되어야 한다. 이 중 비밀기록물은 보존처리영역을 거치지 

않고 해당 서고로 직접 연계될 수 있도록 계획되어야 하고, 일반기록물의 인수 

이후 처리과정은 매체특성에 따라 흐름이 조금씩 구분된다는 점에 유의하여 

기록매체별 서고와 해당 기록물의 보존‧복원 처리실간의 긴밀한 동선연계가 

필요하다.

 이와 함께 기록물 이동의 편의성을 위해 적절한 복도 폭(2,700~3,500)과 

높이 구조를 갖춤과 동시에 문턱 또는 평활도 등 모든 장애요소가 제거되어야 

한다. 또한 2개 층 이상의 공간을 사용할 경우 기록물의 층간 이동을 위한 

별도의 화물엘리베이터가 반드시 고려되어야 한다.

그림 60 아카이브의 기록물 동선 흐름도

(경상북도, 「경상북도기록원 건립 추진을 위한 연구용역」, 2020)

(2) 직원

 일반직원과 기록물관리업무를 담당하는 직원의 동선이 반드시 구분 

계획되어야 한다.
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 일반직원 중 시설관리를 담당하는 직원은 사무영역, 설비영역 및 기록물 

활용 영역 등으로 원활한 접근이 가능해야 하며, 서고 및 보존처리영역 

등으로는 출입이 허용된 기록물관리업무 담당직원 이외의 일반직원의 

접근이 통제 되어야 한다.(동선의 결절점에는 출입카드 등의 보안설비가 

함께 계획되는 것이 필요)

그림 61 아카이브의 직원 동선흐름도

(경상북도, 「경상북도기록원 건립 추진을 위한 연구용역」, 2020)

(3) 이용자

 이용객 주차장 또는 진입광장 등으로부터 시설로 접근함에 있어 방문자의 

혼동 없이 이용객 주출입구로 도달할 수 있도록 명확한 체계로 구성되어야 

한다.

 메인로비를 중심으로 열람실, 전시실 등의 기록물 활용기능 공간과 유기적 

으로 연계하되, 서고나 보존처리 영역 등 기록물이 위치하는 공간으로의 

접근이 원천적으로 통제될 수 있도록 계획되어야 한다.

그림 62 아카이브의 이용자 동선흐름도

(경상북도, 「경상북도기록원 건립 추진을 위한 연구용역」, 2020)
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2) 아카이브의 공간조닝

(1) 보안성능측면(공간의 보안등급위계에 따른 각 기능공간의 조닝)

 서고영역과 보존처리업무영역을 중심으로 보안영역을 설정해 해당공간의 

위치와 동선체계가 독립성을 가질 수 있도록 계획되어야 한다.

 서고를 전체 대지에서 가급적 후면부에 배치시킴과 동시에 서고영역으로 

진입매개공간을 일반 이용객의 진입매개공간과 완벽히 구분하여 동선에 

혼재가 없도록 계획하여야 한다.

 하역공간은 시각적으로 차폐되도록 계획하여야 한다.

(2) 환경성능측면(오염원에 노출 정도, 공간의 환경요건에 따른 조닝)

 청결구역(Critical area)과 오염구역(Non-Critical area)의 환경적 구분 

조닝이 이뤄져야 한다.

 오염구역은 하역장, 인수정리실, 로비 등 공용공간이 있고 청결구역은 

보존처리 영역, 열람·전시영역, 서고영역 등이 있다.

 오염구역과의 경계지점(동선 또는 공간의 연계가 이뤄지는 결점)에는 두 

공간 사이의 환경조건 차이에 다른 기록물 손상을 방지할 수 있는 완충 

공간(방풍실, 전실, 이중벽체 등)을 설정한다.

 청결구역의 경우 가급적 다른 공간에 둘러싸여진 내향적 공간구조로 계획 

함으로써 외부 기후의 변화나 각종 오염물질의 실내유입으로부터 1차적으로 

보호될 수 있도록 하는 것이 유리하다. 

(3) 기능공간의 상호연계성

 아카이브 전반의 기록관리프로세스의 흐름을 기반으로 업무의 연계성을 

확보할 수 있는 조닝과 동선체계를 갖춰야 한다.
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3. 선거기록관 공간계획(안)

1) 공간계획의 전제

 건립예산 내에서 건축규모로 예측된 연면적 8,150㎡의 규모를 기반으로 

제안한다.

 제시된 대지 범위 안에서 향후 수평증축을 고려하여 공간계획을 수립한다.

 선거·정당기록물의 수집과 보존이라는 전통적인 아카이브 기능을 기본으로 이를 

활용한 체험·교육의 장으로서의 기능적인 공간구성 및 시설배치계획을 수립한다.

 다중이용시설인 열람·전시시설과 엄격한 보안 및 보존환경이 구현되어야 하는 

서고의 두 가지 기능에 적합한 시설 및 동선의 조닝(Zoning)이 이뤄지도록 

계획한다.

 선거기록문화의 랜드마크로서의 상징적 문화시설로 자리매김할 수 있도록 한다.

2) 배치계획

 주변환경(서호, 여기산) 및 주변시설(선거연수원, 농업전시체험관)을 고려해 건

축물간 연계성이 최대한 강화될 수 있도록 배치계획을 수립한다.

 사업대상지 전면에 수공간(서호)이 있으므로 그로 인한 기록물의 손상을 막을 수 

있는 배치계획이 필요하다.14)

 제시된 대지 전면부 수변공간으로 주차장과 야외공간을 조성하고 추후 해당공간

을 증축공간으로 활용한다.

 부지 출입구에서부터 보행자동선과 차량동선을 분리하여 동선의 흐름을 원활히 

할 수 있도록 계획하고, 기록물, 물품 등의 반·출입을 위한 차량 동선은 일반차량

과는 분리되는 접근동선으로 계획한다.

14) 미국 대통령기록관 건축설계표준에 의하면 대지조건으로서 수공간이 있을 경우 경계로부터 
시설물을 최소 75피트(약 21M)이상 이격하도록 하고 있다. 국가기록원, 「대통령기록관 설치·운영 
방안 연구」, 2007년
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그림 63 선거기록관 배치계획안(1안 기준)

3) 층별 조닝계획

 지상1층에 일반이용객 개방 공간(전시실, 열람‧연구실 등)을 집중 배치해 동선의 

보안성능을 확보하고, 작업의 효율성을 고려해 지상1층 후면에 하역장을 배치한다.

 2층은 기록물 보존‧복원처리실을 배치하되 업무기능간의 상호 연계성을 고려해 

실별 인접 또는 연계 배치한다.

 저온·저습의 실내환경 유지가 상대적으로 유리한 지하에는 온습도에 민감한 시청

각기록물 서고를 배치한다.

 일반적으로 사용되는 6단 이동식 서가의 높이(2.3M)와 천장구조물(건물의 보, 

덕트, 소화설비 등)의 높이(약 1.5M) 및 서가 전체 원활한 공기순환을 위한 천장

구조물과 서가 사이 간격(300mm 이상) 등을 고려했을 때 서고의 층고는 최소 

4.5M를 확보하는 것이 이상적이나, 사업대상지의 고도제한(11M)을 감안해 적정 

층고 계획을 수립하는 것이 필요하다.
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층 층별 기능조닝

지상1층

 작업기능 : 하역장

 활용기능 : 전시실‧전시준비실, 열람․연구실

 부대기능 : 로비, 방호실 등

지상2층

 작업기능 : 탈산실, 소독실, 인수·정리실, 전산실, 평가·기술실

              보존상자 편성실, 스캔촬영실, 임시서고, 시청각기록물실

 업무기능 : 사무실

 보존기능 : 일반기록물서고

 부대기능 : 회의실, 여자휴게실, 휴게공간

지상3층  보존기능 : 일반기록물 서고

지하1층
 보존기능 : 행정박물서고, 시청각기록물서고, 일반기록물서고

 부대기능 : 기계전기실

표 81 층별 기능 조닝

그림 64 선거기록관 횡단면도
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4) 층별 평면구성계획

(1) 안별 특징 및 장단점 비교

비고 특징 및 장단점

1안

 건축면적을 넓게 설계해 1층 로비공간의 쾌적함을 확보한다.

 지하층에서 지상층까지 동일면적으로 건축해 향후 지하층을 포함한 수평증축이 

가능하다.

2안

 지하층은 넓게, 지상층은 좁게 건축해 야외 녹지 및 주차공간을 충분히 확보한다.

 지하층이 넓게 설계되어 향후 지하층의 수평증축이 어렵다.(지상 수평증축만 

가능)

표 82 안별 특징 및 장단점 비교

(2) 층별 평면구성(1안 기준. 2안 평면구성은 부록 참조)

① 지하 1층 

 보안영역으로 구성하여 기계 및 공조영역을 제외한 모든 영역을 문서고로 

배치해 공간조닝 활용성을 극대화한다.

 지상에 비해 저온·저습의 실내환경 유지가 상대적으로 유리하므로 

저온·저습의 보존환경을 필요한 시청각기록물보존서고를 배치한다.

그림 65 선거기록관 지하 1층 평면도
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그림 66 선거기록관 지상 1층 평면도

② 지상 1층 

 일반 이용자가 주로 이용하는 전시실, 열람‧연구실, 강의‧세미나실 등의 

공용시설을 집중 배치한다.

 하역장으로 일반 이용자의 동선을 차단하고 시각적으로 차폐되도록 한다.

③ 지상 2층 

 보존‧복원 처리실영역과 사무영역을 집중배치하고, 두 영역을 구분하여 

조닝한다.

 업무효율을 위해 화물엘리베이터와 인접한 곳에 처리실을 배치한다.

그림 67 선거기록관 지상 2층 평면도
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④ 지상 3층 

 일반기록물 서고를 집중 배치하고, 카드키 등의 보안설비를 활용해 동선을 

통제한다.

그림 68 선거기록관 지상 3층 평면도
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4. 통합보안 시스템 설계

1) 개요

 건물의 전반적인 보안성 강화를 위해 크게 3단계로 보안영역을 나눠 설계하였다. 

 1차 보안영역은 전시실, 열람실 등으로 주변 감시를 목적으로 CCTV를 적용하였

고, 2차 보안영역은 처리작업실, 사무실 등으로 출입통제를 목적으로 CCTV와 카

드키를 적용하였다. 마지막 3차 보안영역은 보존서고 등으로 승인자만 출입할 수 

있도록 CCTV, 카드키 및 지문인식 등 생체인식방식을 추가로 적용하였다.

2) 출입통제시스템

(1) 개요

 보안이 요구되는 구역의 출입문에 출입제어 장비를 설치해 비 허가자의 출입을 

제한함으로써 출입인원에 대한 효율적인 보안관리 체계를 구성한다.

 보존서고 출입구에 출입제어 장비를 설치해 서고에서 출입되는 기록물에 

대한 통제가 가능하고 분실‧도난 시 현재 위치 파악에 용이하게 한다.

 층별 보안을 위해 엘리베이터에 카드키를 적용해 인가되지 않은 관람객의 

해당 층의 출입이 통제 가능하도록 보안설비를 구성한다.

 RFID 혹은 지문인식기를 이용한 출입통제시스템이 가장 많이 사용되는데 

RFID는 CARD READER 또는 SPEED GATE 등을 통해 출입을 통제하며, 

이들 장비는 통합관리시스템과 연동되어 운영·제어된다.

구분 RFID를 이용한 출입통제시스템 지문인식기를 이용한 출입통제시스템

장점

 인식률이 뛰어나며 처리속도가 빠르다.

 실시간 출입정보의 수집으로 효과적인 

통제가 가능하다.

 CCTV와 연동한 통합보안시스템으로 

효율적인 업무 수행이 가능하다.

 단독구성으로 설치가 간편하다.

 소규모 건물 혹은 출입통제에 적합하다.

단점

 RFID CARD 미소지 시 출입 불편하다.  RFID CARD방식에 비해 개별 데이터  

용량의 증가로 다수의 출입인원에 대한 

등록이 제한된다.

 개별 네트워크 연결로 인한 네트워크  

부하율이 증가한다.

표 83 출입통제시스템별 장단점 비교
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배관,배선
NO 배선 배관

Ⓐ
1-AWG #20 0.5 / 6C

1-AWG #20 0.5 / 4C
28C

1-UTP CABLE Cat.6 / 4P 22C

Ⓑ 1-AWG #20 0.5 / 6C

1-AWG #20 0.5 / 4C
28C

심볼

SYMBOL DESCRIPTION

ACU ACCESS CONTROL UNIT
출입통제 블럭다이어그램

얼굴인식

카드인식

표 84 출입통제시스템 배치 목록

(2) 출입통제시스템 배치안

 출입통제시스템 배치 목록

 지하 1층

그림 69 출입통제 지하 1층 배치도
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 지상 1층

그림 70 출입통제 지상 1층 배치도

 지상 2층

그림 71 출입통제 지상 2층 배치도



- 120 -

 지상 3층

그림 72 출입통제 지상 3층 배치도

3) CCTV시스템 도입

(1) 개요

 CCTV시스템을 통해 내외부 핵심시설을 영상으로 실시간 감시해 불의의 

상황을 사전에 방지하고 ,영상 녹화시스템 구축으로 녹화영상을 일정기간 

저장‧관리한다. 또한 출입통제시스템과 연동해 출입자 이동감시, 출입상황 

감시 등을 함께 수행하도록 한다.

 보존영역의 CCTV는 기록물의 반출입 시 보안 사고를 예방하기 위해 

설치되며 기록물의 이동 경로를 중심으로 수평동선과 수직 동선을 고려해 

입체적 감시를 수행하도록 배치한다.

구분 내용

CCTV 특성

 천장형 형태로 부착 고정 후 감시 수행

 Smoked형 DOME 카메라 설치로 거부감 최소화

 고정형 IP CCTV 카메라 해상도: HD(1280*720)

 360도 반구형 IP CCTV 카메라 해상도: 5M픽셀(2650*1920)

 배선: 영상 전송을 위한 LAN(PoE) 케이블 구성

적용형태
 엘리베이터홀: IP DOME카메라 설치

 서고내부: 360도 감시 가능한 파노라마 카메라 설치

표 85 CCTV 특성 및 적용유형
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배관,배선
NO 배선 배관

① 1-UTP CABLE Cat.5e / 4P 16C

② 2-UTP CABLE Cat.5e / 4P 16C

③ 3-UTP CABLE Cat.5e / 4P 22C

④ 4-UTP CABLE Cat.5e / 4P 22C

⑤ 5-UTP CABLE Cat.5e / 4P 28C
심볼

SYMBOL DESCRIPTION

DOME TYPE IP CAMERA

어안 CAMERA

PULL BOX (SIZE : 200 * 200 * 100)

HUB HUB SWITCH 24PORT (별도단자함에 설치)

표 86 CCTV 배치 목록

(2) CCTV 배치안

 CCTV 배치 목록

 지하 1층

그림 73 CCTV 지하 1층 배치도
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 지상 1층

그림 74 CCTV 지상 1층 배치도

  

 지상 2층

그림 75 CCTV 지상 2층 배치도
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 지상 3층

그림 76 CCTV 지상 3층 배치도



- 124 -

5. 소방설비 설계

1) 개요

 소방설비 계획은 화재 시 보존기록물의 손실과 인명피해가 최소화할 수 있도록 

설계되어야 한다.

 기록관은 「소방시설적용기준 소방시설 설치 유지 및 안전관리에 관한 법률」에 

의거하여, 소화설비, 피난설비, 소화용수활동설비, 경보설비가 계획되어야 한다.

 선거기록관 건물의 용도 특성상 화재 발생 시 기존화재 진압(살수)방법에 의해 

기록물(문서, 행정박물, 시청각기록물 등)의 2차 피해를 예방하고자, 서고와 사무

공간의 소화방식을 이원화함으로써 보존기록물과 인명피해를 최소화할 수 있도록 

설계하여야 한다.

2) 설계조건분석

(1) 기록물 보존·복원 처리실, 사무실 및 열람공간

 

 기록물 보존‧복원 처리실 및 사무실(지상2층), 열람공간(지상1층)의 

주요소화설비로는 옥내 소화전 설비와 스프링클러 설비가 계획되어 있어 

가스 열감지시 물분무로 소화할 수 있는 소방설비로 계획한다.

 특히, 작업실 중 임시서고와 시청각기록물실, 스캔촬영실, 전산실은 기록물 

및 장비의 2차 피해를 방지하기 위해 별도의 패키지형 가스식 소화설비를 

설치하는 것을 고려하여야 한다.

(2) 문서고·행정박물 및 시청각기록물 서고

 사무실 및 기록물 보존‧복원 처리실 공간과 달리 보존서고 공간은 물분무로 

인한 기록보존물의 2차 피해를 예방하기 위해 스프링클러 설비 대신 

천연소화가스설비(HFC-125, FM-200, CO2 등)로 설계하여야 한다. 

 각층의 서고에 화재감지기를 설치해 화재로 인한 연기와 열 발생 시 

고압으로 소화 약재를 분사하게 된다.
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 화재 발생 시 가스가 고압으로 분출되어 구조물과 보존 기록물의 손상을 

일으킬 수 있으므로 이를 방지하기 위해 과압 배출구를 설치하여야 하며, 

분사헤드 높이는 3.2∼3.7m 이내로 설치하고 천장고가 3.7m를 초과하는 

경우, 추가 분사헤드를 설치하는 등의 검토가 필요하다.

(3) 기타 소화설비

 이외의 소방시설로 비상방송설비와 자동화재탐지설비(중계기, 감지기), 

시각경보기, 유도등, 비상조명등, 옥외소화전 설비 등을 반영한다.

비상방송설비 자동화재탐지설비

비상시 일반방송설비로 전환 중계기 정온감지기, 차동식감지기
시각경보기 유도등 비상조명등 설비

청각장애인의 피난, 경보설비 LED고휘도 유도등 비상시 일반조명설비로 변환
소화가스설비

 

표 87 소방 주요 적용 설비
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6. 기계설비 설계

1) 개요

 선거기록관의 서고는 기록물관리 규칙 별표 6에 의거하여, 보존환경 유지에 따라 

온습도와 소화설비, 공기조화설비, 보완설비, 공기질, 조명밝기 등을 고려하여야 

한다.

2) 설계조건분석

(1) 작업·업무 및 열람공간

 지상1∼2층까지는 작업·업무 및 열람공간인 사무실, 탈산소독실, 시청각 기

록물실, 상설전시실, 열람실 등 기록물 처리시설과 사무공간, 열람공간으로 

배치되어있다.

 기록관의 경우 공공기관 에너지 합리화 추진에 관한 규정에 의거하여 신재

생 에너지 설비 설비가 의무대상이기에 사무공간에는 주요 열원으로 지열 

에너지가 사용하여 냉온열원의 공급도록 설계하여야 하며, 작업·업무 공간

의 단독 조닝으로 유지관리 및 장비운전 효율을 극대화하여야 한다.

 또한 실시간 통합서버를 통하여 중앙관제장치를 통해 자동제어를 가능토록 

하고 2층 전산실에는 개별 항온항습기를 설치하여 서버렉에서 발생되는 열

을 효율적으로 제어하는 것을 고려한다.

(2) 문서고·행정박물 및 시청각기록물 서고

 서고는 일정한 온습도를 유지하기 위한 냉온 열원 공급원을 지역 열원 (지역

난방공사)을 통해 공급하기에 안정성과 신뢰성을 확보할 수 있다.

 또한 서고의 별도의 공조시스템과 자동제어를 통해 일정한 온습도를 유지할 

수 있도록 계획하였으며 화재 시 소화설비는 고압청정 소화가스를 반영하여 

소화에 의한 선거기록물의 2차 피해를 예방하도록 설계되어야 한다. 

 항온항습기는 서고의 기록물을 보관 및 보존하는데 매우 중요한 역할을 담
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장점 단점

중앙공조시스템  공기순환 안정적이다.

 초기설치비용이 비싸다.

 외부 화재 시 환기를 위해 개방해둔 

댐퍼를 통해 연기나 화기가 서고내 

침투할 수 있어 기밀방화댐퍼를 

추가설치하여야 한다.

 덕트시공 시 천장에 600㎜ 이상의 

공간이 필요하다.

 문서고 온습도의 개별관리가 

어렵다.

항온항습 패키지

 초기 설치비용이 저렴하다.

 유지관리비용이 저렴하다.

 문서고 각 실의 온습도 개별 

관리가 가능하다.

 공기순환이 균일하지 않다.

표 88 항온항습시스템 장단점 비교

당하며 향후 운영하는데 가장 중요한 요소인 에너지절감, 효율, 안정성, 호환

성, 유지관리의 편리성 등을 고려하여야 한다.

 서고의 항온항습시스템은 공조를 이용한 공조시스템과 항온항습패키지 시

스템 장단점을 고려하여 선택하여야 하며 장단점은 다음과 같다.

 지상2∼3층 중·대형 문서고는 공조시스템 항온항습방식으로 설치하여 공

기순환을 안정적으로 공급하는 것이 효율적이다 

 지상 2층의 임시서고, 전산실, 행정박물서고, 시청각기록물서고는 각 실의 

온습도의 개별 관리가 가능하고 유지관리비가 저렴한 항온항습 패키지를 설

치를 고려하여 효율성을 높인다. 

 항온항습패키지시스템의 경우 공조시스템에 비해 공기순환이 균일하지 않

는 단점이 있으나 공기순환이 장시간 지속될 경우 항온항습 패키지 또한 안

정적으로 유지 될 수 있다.

 덧붙여 온습도 환경변화를 최소화할 수 있는 밀폐(이중구조의 상자 내부 설

치), 조습패널 및 시스템의 구축 내부 인테리어 사양과 항온항습기 성능을 

종합적으로 고려하여 설계하여야 한다.

(3) 친환경 건축물 설계 기준에 부합한 설계

 전체 에너지 사용량의 약 12%(지열에너지9.2%, 태양광 에너지2.8%)를 

친환경 에너지원으로 사용하고 있어 법적의무사항인 12%이상을 충족하고 
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있으며, 외부 우수를 저장 할 수 있는 빗물저수조를 설계하여 저장된 우수를 

조경용수로 재활용하는 등 친환경 건축물에 부합되도록 설계하여야 한다.



 
Ⅵ

 

결론 및 제언
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 결론 및 제언

 본 연구는 선거기록관 설계공모에 앞서 건축설계에 필요한 설계 조건(design 

criteria)을 분석해 건축과정에서의 오류를 최소화하고 선거기록관의 성공적 건립을 

위해 실시되었다.

 이를 위해 선행 연구자료를 분석하고, 국내 기록물관리기관의 공간구성과 기록 

관리 시설·장비의 운영현황을 조사하였다.

 이와 함께 영구기록물관리기관으로서 선거기록관의 역할과 기능에 따른 업무 

내용과 절차를 재설계하고, 이를 바탕으로 필요한 소요 공간의 종류와 규모 및 

설계조건을 분석하였다. 특히 선거·정당에 관한 단일 주제를 핵심으로 하는 

주제기록관으로서의 기능 수행을 위해 전시·열람공간을 중심으로 하는 기록물 

활용(전시, 열람, 연구지원 및 교육) 공간을 중점 제안하였다. 또한 보존기록물의 

유형 및 매체별 보존환경, 유지·관리비용 등을 고려해 효율적인 서고 분화체계를 

설계하고 보존수량을 최적화할 수 있는 서가 배치 방안을 제안하였다. 위의 내용을 

종합해 기능공간별(처리실, 보존서고) 필요한 시설·장비의 종류, 수량, 사양 및 

시장가격 등을 조사하고 이의 단계적 도입계획을 제시하였다.

 마지막으로 다중이용시설인 열람·전시·교육시설과 엄격한 보안이 구현되어야 

하는 서고시설의 기능에 적합한 공간구성을 위해 주체별 동선체계와 공간 

조닝(zoning)을 분석을 바탕으로 선거기록관의 공간계획을 제시하였다. 아울러 건물 

및 보존서고의 효율적인 보안관리를 위해 보안체계 구성방안에 대해서도 제시하였다.

 본 연구보고서에서의 제안내용이 기록관 설계에 반영·활용됨으로써 선거기록관을 

성공적으로 건축하여 국민과 소통 하는 문화공간으로서 다양한 교육과 연구가 

진행되는 배움의 장으로 운영되길 기대한다.
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0

2,
20
0,
00
0

소
계

2,
20
0,
00
0

인
수
·
정
리
실

흄
후
드

W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
23
50
㎜

1
2,
95
0,
00
0

2,
95
0,
00
0

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

6
77
3,
50
0

4,
64
1,
00
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

6
79
9,
00
0

4,
79
4,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

2
49
5,
49
0

99
0,
98
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

6
50
2,
92
0

3,
01
7,
52
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

10
31
0,
86
0

3,
10
8,
60
0

중
앙
작
업

대
W
15
00
㎜

*D
90
0㎜

*H
80
0㎜

8
40
0,
00
0

3,
20
0,
00
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

8
1,
40
0,
00
0

11
,2
00
,0
00

운
반
대
차

W
11
34
㎜
*D

49
0㎜

*H
10
75
㎜

5
44
0,
00
0

2,
20
0,
00
0

소
계

36
,1
02
,1
00

임
시
서
고

중
형
작
업

대
W
16
00
㎜

*D
90
0㎜

*H
80
0㎜

2
59
4,
00
0

1,
18
8,
00
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

6
1,
40
0,
00
0

8,
40
0,
00
0

이
동
식
 모

빌
랙

W
29
57
㎜
*D

65
0㎜

*H
22
80
㎜

6
16
,5
88
,0
00

99
,5
28
,0
00

운
반
대
차

W
11
34
㎜
*D

49
0㎜

*H
10
75
㎜

5
44
0,
00
0

2,
20
0,
00
0

소
계

11
1,
31
6,
00
0

15
) 
필

요
 장

비
 종

합
 목

록
표
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1 
-

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
명

규
격

수
량

단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

스
캔
·
촬
영
실

문
서
스
캐

너
W
26
9㎜

*D
16
9㎜

*H
17
6㎜

6
94
9,
99
0

5,
69
9,
94
0

고
속
스
캐

너
W
61
1㎜

*D
86
2㎜

*H
52
1㎜

1
17
6,
00
0,
00
0

17
6,
00
0,
00
0

오
버
헤
드

 스
캐
너

W
10
23
㎜
*D

88
00
㎜
*H

10
25
㎜

1
77
,0
00
,0
00

77
,0
00
,0
00

A
1평

판
 스

캐
너

W
15
75
㎜
*D

81
3㎜

*H
10
42
㎜

1
77
,0
00
,0
00

77
,0
00
,0
00

디
지
털
카

메
라

W
12
2.
4㎜

*D
92
.6
㎜

1
65
1,
40
0

65
1,
40
0

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

10
77
3,
50
0

7,
73
5,
00
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

10
79
9,
00
0

7,
99
0,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

2
49
5,
49
0

99
0,
98
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

10
50
2,
92
0

5,
02
9,
20
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

12
31
0,
86
0

3,
73
0,
32
0

벽
면
 작

업
대

W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

3
64
2,
51
0

1,
92
7,
53
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

5
1,
40
0,
00
0

7,
00
0,
00
0

운
반
대
차

W
11
34
㎜
*D

49
0㎜

*H
10
75
㎜

3
44
0,
00
0

1,
32
0,
00
0

소
계

37
2,
07
4,
37
0

탈
산
실

탈
산
장
비

W
13
50
㎜
*D

90
0㎜

*H
92
5㎜

1
68
,0
00
,0
00

68
,0
00
,0
00

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

1
77
3,
50
0

77
3,
50
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

1
79
9,
00
0

79
9,
00
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

1
50
2,
92
0

50
2,
92
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

5
31
0,
86
0

1,
55
4,
30
0

중
앙
작
업

대
W
15
00
㎜

*D
75
0㎜

*H
80
0㎜

4
40
0,
00
0

1,
60
0,
00
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

6
1,
40
0,
00
0

8,
40
0,
00
0

물
품
 보

관
함

W
90
0㎜

*D
59
0㎜

*H
22
53
㎜

1
51
4,
80
0

51
4,
80
0

운
반
대
차

W
11
34
㎜
*D

49
0㎜

*H
10
75
㎜

3
44
0,
00
0

1,
32
0,
00
0

소
계

83
,4
64
,5
20
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2 
-

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
명

규
격

수
량

단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

보
존
상
자
 편

성
실

평
판
 커

팅
기

W
23
40
㎜
*D

26
10
㎜
*H

12
00
㎜

1
10
0,
89
0,
00
0

10
0,
89
0,
00
0

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

2
77
3,
50
0

1,
54
7,
00
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

3
79
9,
00
0

2,
39
7,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

1
49
5,
49
0

49
5,
49
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

3
50
2,
92
0

1,
50
8,
76
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

7
31
0,
86
0

2,
17
6,
02
0

중
앙
작
업

대
W
15
00
㎜

*D
75
0㎜

*H
80
0㎜

4
40
0,
00
0

1,
60
0,
00
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

5
1,
40
0,
00
0

7,
00
0,
00
0

운
반
대
차

W
11
34
㎜
*D

49
0㎜

*H
10
75
㎜

5
44
0,
00
0

2,
20
0,
00
0

소
계

11
9,
81
4,
27
0

소
독
실

소
독
장
비

W
35
00
㎜
*D

20
00
㎜
*H

25
00
㎜

1
20
0,
00
0,
00
0

20
0,
00
0,
00
0

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

1
77
3,
50
0

77
3,
50
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

1
79
9,
00
0

79
9,
00
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

1
50
2,
92
0

50
2,
92
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

1
31
0,
86
0

31
0,
86
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

4
1,
40
0,
00
0

5,
60
0,
00
0

운
반
대
차

W
11
34
㎜
*D

49
0㎜

*H
10
75
㎜

3
44
0,
00
0

1,
32
0,
00
0

소
계

20
9,
30
6,
28
0

평
가
·
기
술
실

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

4
77
3,
50
0

3,
09
4,
00
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

4
79
9,
00
0

3,
19
6,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

1
49
5,
49
0

49
5,
49
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

4
50
2,
92
0

2,
01
1,
68
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

4
31
0,
86
0

1,
24
3,
44
0

회
의
 의

자
W
53
2㎜

*D
56
1㎜

*H
81
7㎜

4
15
0,
48
0

60
1,
92
0

회
의
 테

이
블

W
14
00
㎜
*D

95
0㎜

*H
72
0㎜

1
38
9,
07
0

38
9,
07
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

1
1,
40
0,
00
0

1,
40
0,
00
0

소
계

12
,4
31
,6
00
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3 
-

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
명

규
격

수
량

단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

시
청
각
실

마
이
크
로

필
름
 리

더
기
 &

 프
린
터

W
45
0㎜

*D
29
0㎜

*H
20
0㎜

1
27
,5
00
,0
00

27
,5
00
,0
00

슬
라
이
드

 영
사
기

W
35
0㎜

*D
30
0㎜

*H
20
0㎜

1
1,
00
0,
00
0

1,
00
0,
00
0

D
V
D
+V

T
R
콤
보

W
43
0㎜

*D
78
.5
㎜
*H

26
0㎜

2
60
0,
00
0

1,
20
0,
00
0

카
세
트
C
D
-R

플
레
이
어

W
26
0㎜

*D
12
8㎜

*H
20
0㎜

1
20
0,
00
0

20
00
00

H
D
C
A
M
 플

레
이

어
W
20
0㎜

*D
30
0㎜

*H
15
0㎜

1
2,
00
0,
00
0

2,
00
0,
00
0

B
et
ac
am

 플
레

이
어

W
42
7㎜

*D
17
4㎜

*H
54
0㎜

1
2,
00
0,
00
0

2,
00
0,
00
0

D
V
 c
am

 플
레
이
어

W
20
0㎜

*D
30
0㎜

*H
15
0㎜

1
1,
80
0,
00
0

1,
80
0,
00
0

m
in
i 
D
V
C
A
M
플
레

이
어

W
18
0㎜

*D
25
8.
4㎜

*H
69
㎜

1
1,
50
0,
00
0

1,
50
0,
00
0

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

2
77
3,
50
0

1,
54
7,
00
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

9
79
9,
00
0

7,
19
1,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

1
49
5,
49
0

49
5,
49
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

2
50
2,
92
0

1,
00
5,
84
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

8
31
0,
86
0

2,
48
6,
88
0

중
앙
작
업

대
W
15
00
㎜

*D
75
0㎜

*H
80
0㎜

1
40
0,
00
0

40
0,
00
0

벽
면
작
업

대
W
15
00
㎜

*D
75
0㎜

*H
72
0㎜

6
64
2,
51
0

3,
85
5,
06
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

1
1,
40
0,
00
0

1,
40
0,
00
0

실
물
화
상

기
W
17
5㎜

*D
24
0㎜

*H
80
0㎜

1
49
4,
00
0

49
4,
00
0

운
반
대
차

W
11
34
㎜
*D

49
0㎜

*H
10
75
㎜

1
44
0,
00
0

44
0,
00
0

소
계

56
,5
15
,2
70

전
산
실
/ 
전
자

매
체
처

리
실

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

2
77
3,
50
0

1,
54
7,
00
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

2
79
9,
00
0

1,
59
8,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

2
49
5,
49
0

99
0,
98
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

2
50
2,
92
0

1,
00
5,
84
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

2
31
0,
86
0

62
1,
72
0

서
버
랙

W
90
0㎜

*D
90
0㎜

*H
22
00
㎜

9
75
0,
00
0

6,
75
0,
00
0

소
계

12
,5
13
,5
40
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4 
-

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
명

규
격

수
량

단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

전
시

실
/ 
준
비
실

작
업
용
 P

C
W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

4
77
3,
50
0

3,
09
4,
00
0

작
업
용
 모

니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

4
79
9,
00
0

3,
19
6,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

1
49
5,
49
0

49
5,
49
0

작
업
용
 책

상
W
16
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
72
0㎜

4
50
2,
92
0

2,
01
1,
68
0

작
업
용
 의

자
W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

4
31
0,
86
0

1,
24
3,
44
0

고
정
식
 서

가
W
12
00
㎜
*D

80
0㎜

*H
21
00
㎜

3
1,
40
0,
00
0

4,
20
0,
00
0

소
계

14
,2
40
,6
10

열
람
·
연
구
실

작
업
용

 P
C

W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

2
77
3,
50
0

1,
54
7,
00
0

작
업
용

 모
니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

2
79
9,
00
0

1,
59
8,
00
0

프
린
터

W
41
2㎜

*D
29
5㎜

*H
46
9㎜

2
49
5,
49
0

99
0,
98
0

작
업
용

 책
상

W
16
00
㎜

*D
80
0㎜

*H
72
0㎜

2
50
2,
92
0

1,
00
5,
84
0

작
업
용

 의
자

W
60
0㎜

*D
60
0㎜

*H
10
00
㎜

2
31
0,
86
0

62
1,
72
0

마
이
크

로
필
름

 리
더
기
 &

 프
린
터

W
45
0㎜

*D
29

0㎜
*H

20
0㎜

2
27
,5
00
,0
00

55
,0
00
,0
00

열
람
용

 P
C

W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

12
77
3,
50
0

9,
28
2,
00
0

열
람
용

 모
니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

12
79
9,
00
0

9,
58
8,
00
0

열
람
용

 책
상
 (
6인

용
)

W
24
37
㎜
*D

12
00
㎜
*H

12
70
㎜

2
1,
33
5,
40
0

2,
67
0,
80
0

열
람
용

 의
자

W
17
5㎜

*D
24
0㎜

*H
80
0㎜

12
26
9,
50
0

3,
23
4,
00
0

헤
드
셋

W
17
0㎜

*D
15
0㎜

*H
75
㎜

12
34
,6
00

41
5,
20
0

소
계

85
,9
53
,5
40
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실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
명

규
격

수
량

단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

강
의
·
세
미
나
실

빔
 프

로
젝

트
W
37
0㎜

*D
29
0㎜

*H
15
5㎜

1
2,
80
0,
00
0

2,
80
0,
00
0

빔
 스

크
린

(1
50
인
치
)

W
30
60
㎜
*D

22
90
㎜
*H

30
㎜

1
93
,9
00

93
,9
00

스
탠
드

 마
이
크

W
16
0㎜

*D
35
㎜
*H

11
0㎜

1
45
0,
00
0

45
0,
00
0

마
이
크

 컨
트
롤
러

W
48
0㎜

*D
88
㎜
*H

35
0㎜

1
90
0,
00
0

90
0,
00
0

무
선
 마

이
크
 &

 컨
트
롤
러

W
44
㎜
*D

41
0㎜

*H
16
0㎜

1
34
2,
00
0

34
2,
00
0

강
연
대

W
56
5㎜

*D
48
4㎜

*H
11
62
㎜

1
44
5,
41
0

44
5,
41
0

P
C
 테

이
블

W
90
0㎜

*D
59
4㎜

*H
76
4㎜

1
24
9,
48
0

24
9,
48
0

강
의
용

 P
C

W
15
5㎜

*D
30
4㎜

*H
33
7㎜

1
77
3,
50
0

77
3,
50
0

강
의
용

 모
니
터

W
60
0㎜

*D
22
0㎜

*H
35
5㎜

1
79
9,
00
0

79
9,
00
0

강
의
용

 책
상
(3
인
용
)

W
20
00
㎜
*D

55
0㎜

*H
74
5㎜

17
40
9,
86
0

6,
96
7,
62
0

강
의
용

 의
자

W
47
5㎜

*D
52
0㎜

*H
83
5㎜

50
85
,1
40

4,
25
7,
00
0

소
계

18
,0
77
,9
10

복
원
·
수
선
실

노
트
북

N
57
00
-G

75
0-
O
U
63

1
1,
15
0,
00
0

1,
15
0,
00
0

실
험
대

W
21
00
㎜
*D

90
0㎜

*H
75
1㎜

2
66
0,
00
0

1,
32
0,
00
0

캐
비
넷

서
랍
장

W
79
7㎜

*D
53
0㎜

*H
72
0㎜

3
30
8,
60
0

92
5,
80
0

3단
서
랍
장

W
40
0㎜

*D
53
0㎜

*H
72
0㎜

8
21
4,
30
0

1,
71
4,
40
0

사
무
실

책
상

W
14
00
㎜
*D

75
0㎜

*H
72
0㎜

3
18
6,
70
0

56
0,
10
0

재
료
보

관
용
선

반
W
85
0㎜

*D
60
0㎜

*H
21
00
㎜

4
27
4,
50
0

1,
09
8,
00
0

소
형
프

레
스
거

치
대

W
90
0㎜

*D
60
0㎜

*H
75
0㎜

1
27
5,
00
0

27
5,
00
0
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실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
명

규
격

수
량

단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

43
0,
00
0

건
습
식

진
공
청

소
기

W
39
5㎜

*D
39

0㎜
*H

64
0㎜

1
43

0,
00
0

11
,0
00
,0
00

한
지

․전지
 보

관
장

W
20
68
㎜
*D

20
14
㎜
*H

10
00
㎜

1
11
,0
00
,0
00

21
,5
00
,0
00

분
광
측

색
계

C
M
-2
6d

1
21
,5
00
,0
00

23
,1
00
,0
00

디
지
털

 휴
대
용
 현

미
경

줌
렌
즈
 x
25
, 
x2
00

1
23
,1
00
,0
00

20
,7
90
,0
00

광
학
현

미
경

N
i-
U
 +
 현

미
경
카
메

라
 

1
20
,7
90
,0
00

1,
07
8,
00
0

두
께
측

정
기

최
소
눈
금

 0
.0
1㎜

2
53

9,
00
0

1,
14
4,
00
0

정
밀
 전

자
저
울

W
19
2㎜

*D
26
5㎜

*H
87
㎜

1
1,
14
4,
00
0

7,
92
0,
00
0

사
진
기

렌
즈

/배
터
리

/필
터

1
7,
92

0,
00
0

5,
63
9,
48
0

촬
영
조

명
셋
트

E
lin

ch
ro
m
e 

+ 
M
an

fr
ot
to

1
5,
63
9,
48
0

3,
46
5,
00
0

복
사
대

C
op

y 
St
an

d 
R
S 
10

1
3,
46
5,
00
0

3,
16
8,
00
0

핫
에
어

펜
슬

Z
T
-2
-A

R
T
 A

ir
P
en

ci
l

1
3,
16
8,
00
0

10
,3
07
,5
00

국
소
배

기
장
치

A
rm

 (
11
25
) 
H
oo

d 
( 
38
5)
㎜

2
5,
15
3,
75
0

2,
42
1,
10
0

국
소
가

습
기

24
0 
V
ol
t 

1
2,
42
1,
10
0

1,
10
0,
00
0

프
레
임

건
조
대

W
11
60
㎜
*D

96
0㎜

*H
15
00
㎜

1
1,
10
0,
00
0

17
,6
29
,9
20

라
이
트

테
이
블

W
18
00
㎜
*D

90
0㎜

*H
80
0㎜

4
4,
40
7,
48
0

1,
05
6,
00
0

H
um

id
it
y 

D
om

e 
W
80
0㎜

*D
45
0㎜

*H
55
0㎜

2
52
8,
00
0

90
0,
00
0

서
가
용

 국
소
흡
입

기
W
31
5㎜

*D
12

0㎜
*H

18
5㎜

1
90

0,
00
0

12
,3
20
,0
00

대
형
북

프
레
스

W
12
00
㎜
*D

12
00
㎜

1
12
,3
20
,0
00

8,
30
0,
00
0

초
음
파

밀
봉
기

W
80
㎜
*D

26
0㎜

*H
22
0㎜

1
8,
30
0,
00
0

2,
37
6,
00
0

항
습
챔

버
W
57
4㎜

*D
51
7㎜

*H
17
70
㎜

1
2,
37
6,
00
0

1,
71
6,
00
0

저
온
 저

장
고

디
지
털

 조
작
방
식

1
1,
71
6,
00
0

96
1,
95
0

세
탁
기

W
60
0㎜

*D
61

0㎜
*H

85
0㎜

1
96

1,
95
0

33
9,
90
0

전
기
렌

지
(2
구
)

W
59
4㎜

*D
47

4㎜
*H

16
0㎜

1
33

9,
90
0

70
0,
00
0

습
식
망

W
76

0㎜
*D

10
10
㎜

2
35

0,
00
0

80
0,
00
0

전
기
온

수
기

온
수

기
 설

치
1

80
0,
00
0

16
7,
20
6,
15
0

소
계

합
계

1,
30
1,
21
6,
16
0
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층
 수

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
 명

규
격

수
량
(개

)
단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

지
하

 1
층

중
형
문
서
고
1

4련
5단

 고
정
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
1,
65
8,
00
0

3,
31
6,
00
0

4련
5단

 이
동
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
66
2,
00
0

5,
32
4,
00
0

4련
5단

 이
동
복
식

40
40
 *
 6
50
 *
 1
92
5

20
2,
84
3,
00
0

56
,8
60
,0
00

5련
5단

 고
정
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
1,
92
3,
00
0

3,
84
6,
00
0

5련
5단

 고
정
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
2,
54
2,
00
0

2,
54
2,
00
0

5련
5단

 이
동
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

4
2,
97
4,
00
0

11
,8
96
,0
00

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

42
3,
18
1,
00
0

13
3,
60
2,
00
0

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

39
0

28
,0
00

10
,9
20
,0
00

소
계

22
8,
30
6,
00
0

중
형
문
서
고
2

4련
5단

 고
정
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
1,
65
8,
00
0

1,
65
8,
00
0

4련
5단

 고
정
복
식

40
40
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
2,
22
5,
00
0

2,
22
5,
00
0

4련
5단

 이
동
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

3
2,
66
2,
00
0

7,
98
6,
00
0

4련
5단

 이
동
복
식

40
40
 *
 6
50
 *
 1
92
5

24
2,
84
3,
00
0

68
,2
32
,0
00

5련
5단

 고
정
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
1,
92
3,
00
0

1,
92
3,
00
0

5련
5단

 이
동
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
2,
97
4,
00
0

2,
97
4,
00
0

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

7
3,
18
1,
00
0

22
,2
67
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

28
0

28
,0
00

7,
84
0,
00
0

소
계

11
5,
10
5,
00
0

16
) 
서

가
 소

요
 예

산
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층
 수

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
 명

규
격

수
량
(개

)
단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

시
청
각
기
록
물
 서

고

7련
5단

 고
정
단
식

69
50
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
2,
45
3,
00
0

2,
45
3,
00
0

7련
5단

 이
동
단
식

69
50
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
3,
59
8,
00
0

3,
59
8,
00
0

7련
5단

 이
동
복
식

69
50
 *
 6
50
 *
 1
92
5

8
3,
85
7,
00
0

30
,8
56
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

11
5

28
,0
00

3,
22
0,
00
0

소
계

40
,1
27
,0
00

행
정
박
물
보
존
서
고

4련
5단

 고
정
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
1,
65
8,
00
0

3,
31
6,
00
0

4련
5단

 고
정
복
식

40
40
 *
 6
50
 *
 1
92
5

2
2,
22
5,
00
0

4,
45
0,
00
0

4련
5단

 이
동
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

4
2,
66
2,
00
0

10
,6
48
,0
00

4련
5단

 이
동
복
식

40
40
 *
 6
50
 *
 1
92
5

50
2,
84
3,
00
0

14
2,
15
0,
00
0

5련
5단

 고
정
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
1,
92
3,
00
0

3,
84
6,
00
0

5련
5단

 이
동
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
97
4,
00
0

5,
94
8,
00
0

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

14
3,
18
1,
00
0

44
,5
34
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

53
7

28
,0
00

15
,0
36
,0
00

소
계

22
9,
92
8,
00
0
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층
 수

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
 명

규
격

수
량
(개

)
단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

지
상

 2
층

중
형
문
서
고
3

8련
5단

 고
정
단
식

79
20
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
71
8,
00
0

5,
43
6,
00
0

8련
5단

 이
동
단
식

79
20
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
3,
91
0,
00
0

7,
82
0,
00
0

8련
5단

 이
동
복
식

79
20
 *
 6
50
 *
 1
92
5

28
4,
19
5,
00
0

11
7,
46
0,
00
0

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

40
0

28
,0
00

11
,2
00
,0
00

소
계

14
1,
91
6,
00
0

중
형
문
서
고
4

9련
5단

 고
정
단
식

79
20
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
2,
98
3,
00
0

2,
98
3,
00
0

9련
5단

 이
동
단
식

79
20
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
4,
22
2,
00
0

4,
22
2,
00
0

9련
5단

 이
동
복
식

79
20
 *
 6
50
 *
 1
92
5

14
4,
53
3,
00
0

63
,4
62
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

22
5

28
,0
00

6,
30
0,
00
0

소
계

76
,9
67
,0
00

임
시
서
고

4련
5단

 고
정
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
1,
65
8,
00
0

1,
65
8,
00
0

4련
5단

 이
동
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
2,
66
2,
00
0

2,
66
2,
00
0

4련
5단

 이
동
복
식

40
40
 *
 6
50
 *
 1
92
5

4
2,
84
3,
00
0

11
,3
72
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

32
28
,0
00

89
6,
00
0

소
계

16
,5
88
,0
00
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층
 수

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
 명

규
격

수
량
(개

)
단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

지
상

 3
층

중
형
문
서
고
5

5련
5단

 고
정
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

2
2,
54
2,
00
0

5,
08
4,
00
0

5련
5단

 이
동
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
97
4,
00
0

5,
94
8,
00
0

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

32
3,
18
1,
00
0

10
1,
79
2,
00
0

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

30
7

28
,0
00

8,
59
6,
00
0

소
계

12
1,
42
0,
00
0

중
형
문
서
고
6

4련
5단

 고
정
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
1,
65
8,
00
0

1,
65
8,
00
0

4련
5단

 이
동
단
식

40
40
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
2,
66
2,
00
0

2,
66
2,
00
0

4련
5단

 이
동
복
식

40
40
 *
 6
50
 *
 1
92
5

14
2,
84
3,
00
0

39
,8
02
,0
00

5련
5단

 고
정
단
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
1,
92
3,
00
0

1,
92
3,
00
0

5련
5단

 이
동
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
2,
97
4,
00
0

2,
97
4,
00
0

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

11
3,
18
1,
00
0

34
,9
91
,0
00

6련
5단

 고
정
단
식

59
80
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
2,
18
8,
00
0

2,
18
8,
00
0

6련
5단

 이
동
단
식

59
80
 *
 4
00
 *
 1
92
5

1
3,
28
6,
00
0

3,
28
6,
00
0

6련
5단

 이
동
복
식

59
80
 *
 6
50
 *
 1
92
5

11
3,
51
9,
00
0

38
,7
09
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

32
5

28
,0
00

9,
10
0,
00
0

소
계

13
7,
29
3,
00
0
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층
 수

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
 명

규
격

수
량
(개

)
단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

중
형
문
서
고
7

5련
5단

 고
정
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

2
2,
54
2,
00
0

5,
08
4,
00
0

5련
5단

 고
정
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

4
2,
97
4,
00
0

11
,8
96
,0
00

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

40
3,
18
1,
00
0

12
7,
24
0,
00
0

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

37
6

28
,0
00

10
,5
28
,0
00

소
계

15
4,
74
8,
00
0

중
형
문
서
고
8

5련
5단

 고
정
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
2,
54
2,
00
0

2,
54
2,
00
0

5련
5단

 고
정
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
97
4,
00
0

5,
94
8,
00
0

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

26
3,
18
1,
00
0

82
,7
06
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

23
9

28
,0
00

6,
69
2,
00
0

소
계

97
,8
88
,0
00

중
형
문
서
고
9

5련
5단

 고
정
단
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
1,
92
3,
00
0

1,
92
3,
00
0

5련
5단

 고
정
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
2,
54
2,
00
0

2,
54
2,
00
0

5련
5단

 이
동
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
97
4,
00
0

5,
94
8,
00
0

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

26
3,
18
1,
00
0

82
,7
06
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

25
5

28
,0
00

7,
14
0,
00
0

소
계

10
0,
25
9,
00
0
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2 
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층
 수

실
 명

필
요
장

비
 세

부
내
용

장
비
 명

규
격

수
량
(개

)
단
가

(원
)

총
 금

액
(원

)

대
형
문
서
고
1

5련
5단

 고
정
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
2,
54
2,
00
0

2,
54
2,
00
0

5련
5단

 이
동
단
식

50
10
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
97
4,
00
0

5,
94
8,
00
0

5련
5단

 이
동
복
식

50
10
 *
 6
50
 *
 1
92
5

22
3,
18
1,
00
0

69
,9
82
,0
00

6련
5단

 고
정
복
식

59
80
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
2,
85
9,
00
0

2,
85
9,
00
0

6련
5단

 이
동
단
식

59
80
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
3,
28
6,
00
0

6,
57
2,
00
0

6련
5단

 이
동
복
식

59
80
 *
 6
50
 *
 1
92
5

22
3,
51
9,
00
0

77
,4
18
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

45
0

28
,0
00

12
,6
00
,0
00

소
계

17
7,
92
1,
00
0

대
형
문
서
고
2

7련
5단

 고
정
단
식

69
50
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
2,
45
3,
00
0

4,
90
6,
00
0

7련
5단

 이
동
단
식

69
50
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
3,
59
8,
00
0

7,
19
6,
00
0

7련
5단

 이
동
복
식

69
50
 *
 6
50
 *
 1
92
5

14
3,
85
7,
00
0

53
,9
98
,0
00

8련
5단

 고
정
복
식

79
20
 *
 6
50
 *
 1
92
5

1
3,
49
3,
00
0

3,
49
3,
00
0

8련
5단

 이
동
단
식

79
20
 *
 4
00
 *
 1
92
5

2
3,
91
0,
00
0

7,
82
0,
00
0

8련
5단

 이
동
복
식

79
20
 *
 6
50
 *
 1
92
5

14
4,
19
5,
00
0

58
,7
30
,0
00

바
닥
판

90
2 
* 
45
0 
* 
29

54
0

28
,0
00

15
,1
20
,0
00

소
계

15
1,
26
3,
00
0

합
계

2,
07
3,
38
4,
00
0
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